
I. ГЛАВА П Ъ Р ВА 

ВЪВЕДЕНИЕ 
 

 1. У к а з а н ия  з а  р а б о т а  с р ъ к о во д ст во т о . 

 Целта на настоящ ото ръ ководство е да запознае потребителя с 
конц епц иите, въ змож ностите и предимствата на програмния проду кт за 
дву странно счетоводство П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство. П редлож ените  
ясни постъ пкови инстру кц ии за работа с проду кта  я правят  незаменим 
помощ ник на всеки съ временен  спец иалист - счетоводител. 

 Ръ ководството е организирано в седем части, подредени в логическа 
последователност, която да помогне за бъ рзото и безпроблемно у свояване 
на проду кта. П ъ рвоначално е направен общ  обзор на проду кта, като  се 
акц ентира въ рху  типичните действия, общ овалидни за всички моду ли. П о - 
нататъ к чрез подробно описание на необходимите действия за работа, които 
трябва да се извъ рш ат, се разглеж дат отделните моду ли на проду кта.   

 Глава п ъ рва, “Въ вед ен ие” запознава с въ змож ностите на 
програмния пакет П А РИ Е КСП Е РТ®,  като  са изяснени основните принц ипи, 
залегнали в разработката му . Разглеж да се въ змож ността чрез 
последователното внедряване на неговите части да се автоматизират 
основните информац ионни дейности в едно предприятие. Описани са 
предимствата на “единната среда”, съ здавана от пакета, която позволява 
взаимозаменяемост на слу ж ителите (операторите), работещ и с различните 
му  проду кти. 

  Глава вт о ра, “З ап о з н аван е съ с сч ет о во д н ия  п ро г рам ен  п ро д у к т  
П АР И  Е К С П Е Р Т ® С ч ет о во д ст во ”,  прави общ  обзор на проду кта. П одробно 
са излож ени изискванията му   къ м техническите средства и системното 
програмно осигу ряване. Обяснени са  въ змож ностите на П А РИ Е КСП Е РТ® 
Счетоводство за защ ита на информац ията и за работа в среда на локална 
мреж а, при използване на разпределени бази, за най - пъ лно 
оползотворяване на ресу рсите на всички компю три. П осочват се няколко 
примерни схеми на работа. Разгледани са общ ите правила за работа с 
проду кта, клавиш ни операц ии, стру кту ра на данните, полу чаване на помощ  и 
приклю чване на работата. 

 В Глава т рет а, “Вн ед ря ван е н а п ро д у к т а” са разгледани началните 
стъ пки за започване на работа с проду кта, като е отделено внимание на 
спец ифичните действия и реш ения, които  трябва да се вземат 
предварително.  Такава организац ия е необходима за самото счетоводство, 
като се имат предвид не само основните нормативни доку менти, но и 
разработването на система на индивиду ално прилагани сметки, счетоводни 
доку менти и доку ментооборот.  



ÏÀÐÈ�ÅÊÑÏÅÐÒ®�����������������������������������������������Ñ÷ å ò î â î ä ñ ò â î � �

 2 

 Глава ч ет въ рт а, “Вх о д  н а д о к у м ен т и и С п равк и” представя 
основната част на програмата, като я разделя на “ВХ ОД” (доку менти) и 
“ИЗ Х ОД” (справки).Тази част от програмния проду кт се използва еж едневно  
от счетоводството, затова ту к подробно се описват действията при различни 
ситу ац ии. 

 Глава п ет а, “С ервиз н и ф у н к ц ии о т  м о д у л С ч ет о во д ст во ” разглеж да 
поддръ ж ката на счетоводната програма. П ри всяка програмна система, в 
това число и П А РИ Е КСП Е РТ®, както с натру пване на информац ията, така и 
чрез харду ерните и системни греш ки, се у величава въ змож ността от 
прекъ свания. Това мож е да се избегне като се прави периодична проверка на 
съ стоянието на информац ионните масиви, на работата на програмната 
система, както и профилактика на техническите средства. Необходимите 
действия могат да се предприемат от: 
  а/ Квалифиц иран компю тъ рен спец иалист. Това се налага при 
сериозни повреди и разру ш ения на базата данни или програмния проду кт, в 
резу лтат на авария или дру га екстремална ситу ац ия. 

  б/ У пъ лномощ ен потребител, който използва въ змож ностите на 
тази част от програмния проду кт, както и дру ги проду кти в рамките на пакета 
П А РИ Е КСП Е РТ®, предоставени му  за тази ц ел от разработчика. 

 Глава ш ест а, “Арх ивиран е н а сист ем ат а” е логическо продъ лж ение 
на описаните в глава пета проблеми по безаварийната работа на системата. 
Дори при пъ лно спазване на технологията на работа и всички мерки за 
сигу рност, мож е да се полу чи пъ лно разру ш аване на системата и 
натру паните данни. Това се слу чва изклю чително рядко, но все пак е 
въ змож но. В такава ситу ац ия единственото разреш ение е въ зстановяването 
на направени преди това копия на системата (архив). Технологията за 
правене и въ зстановяване от архивни копия е описана  в главата. Копията 
имат и по - спец иален смисъ л, с оглед  запазване на меж динните резу лтати 
(счетоводни приклю чвания). 

 В Глава сед м а “Вт о рич н и д о к у м ен т и” се  разглеж дат освен 
вторичните доку менти и работата с тях, ощ е и някои допъ лнително 
разработени справки и спец ифични дейности. 

  2. К о м пю т ъ р н а т а  о б р а б о т к а  в съ вр е м е н н о т о  
сч е т о во д ст во . 

Компю тъ рната обработка на счетоводната информац ия позволява да 
се автоматизират ру тинни изчислителни проц еси, веднъ ж  въ ведена 
информац ия да се използва многократно за различни задачи, а освободеното 
време на счетоводния персонал да се използва за фактически контрол по 
доку ментирането на стопанските факти. 

  

3. О сн о вн и к о н ц е пц ии, з а л е г н а л и в пр о г р а м н ия  па к е т  
П АР И  Е К С П Е Р Т ®. 
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Моду л С ч ет о во д ст во  е част от   програмния пакет П А РИ Е КСП Е РТ®, 
който ц ели да покрие всички основни ну ж ди от прилож ен софту ер в едно 
предприятие. Ту к не се има предвид  кореспонденц ия, деловодство и дру ги 
офис прилож ения, а спец ифични финансово - отчетни информац ионни 
системи на предприятието, като: счетоводство, складово стопанство, 
факту риране, амортизац ии, калку лац ии.  

 Максималното у леснение на потребителя е основната идея, залегнала 
при направата на програмния пакет П А РИ Е КСП Е РТ®. Това обяснява факта, 
че въ преки постоянния контрол въ рху  действията на оператора, в повечето 
слу чаи програмата издава препоръ чителни, а не задъ лж ителни реш ения. 
Освен ограничения, налож ени от нормативните доку менти в страната, 
разработчиц ите са се стремили да не налагат допъ лнителни. Съ щ ата 
тенденц ия следва и съ здаването на операц ии (у слу ги), които поемат ру тинни 
действия и автоматично съ здават доку менти при определени параметри. 
Стремеж ъ т да се обхванат всички подобни оперативни дейности  е оправдан, 
тъ й като по този начин се осигу рява максимално бъ рзо “поемане” на 
пъ рвичната информац ия от компю трите. 

 З алож ените в някои от програмните проду кти  елементи на експертни 
системи, позволяват полу чаването и анализирането на прогнозни резу лтати в 
дейността на предприятието. 

 И накрая, за по - бъ рзото у свояване на новите програмни проду кти от 
пакета, както и за по - лесна адаптац ия къ м компю тъ ра, в П А РИ Е КСП Е РТ® 
се използват клавиш ни комбинац ии, познати на компю тъ рния потребител.  

4. П р о г р а м н ия т  пр о д у к т  П АР И  Е К С П Е Р Т ® се  съ ст о и о т  : 

П АР И  Е К С П Е Р Т ®  С ч ет о во д ст во  Дву странно счетоводство 

П АР И  Е К С П Е Р Т ®  К алк у лац ии Калку лац ии на нормативна себестойност 
П АР И  Е К С П Е Р Т ®  Ам о рт из ац ии Счетоводни и данъ чно признати 

амортизац ии 

П АР И  Е К С П Е Р Т ®  Ф ак т у риран е Ф акту риране 

П АР И  Е К С П Е Р Т ®  К аса Оперативна каса 

П АР И  Е К С П Е Р Т ®  С к лад  Складово стопанство 

 

 Основната конц епц ия на програмния пакет П А РИ Е КСП Е РТ® е 
обединяването  в единна информац ионна система на основните дейности, 
извъ рш вани в една фирма. Това се реализира на базата на взаимодействие, 
чрез предаване на данни меж ду  отделните програмни проду кти. 
Въ змож ността за това се дъ лж и на факта, че те работят в своя спец ифична 
среда, разработена спец иално за ну ж дите на програмния пакет П А РИ 
Е КСП Е РТ®.   
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  З а потребителя определено предимство на пакета е моду лната му  
организац ия, позволяващ а безпроблемното вклю чване на различните моду ли 
в общ ата информац ионна система на фирмата, когато въ зникне 
необходимост от тяхното ползване.  

5. Р а з вит ие  и а к т у а л из ир а н е  н а  пр о г р а м н ия  па к е т  П АР И        
Е К С П Е Р Т ®.      

П рограмният проду кт П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство е реализиран 
като средство за работа, както в малки, така и в големи фирми, в чиито 
счетоводни отдели работят няколко ду ш и.  Той претъ рпя многократни 
изменения, свъ рзани от една страна с промяната в счетоводните и данъ чни 
нормативни доку менти, а от дру га - с у съ въ рш енству вания от програмен 
характер.   

6. П р е д ва р ит е л н а  ин ф о р м а ц ия  з а  р а б о т а  с пр о д у к т а . 

 П рограмният пакет П А РИ Е КСП Е РТ® е разработван с оглед 
максимално у леснение на работата с него, като почти всички дейности, които 
биха могли да бъ дат необходими на потребителя са вклю чени в разбираем 
вид.  

 Все пак, доколкото П А РИ Е КСП Е РТ® работи под у правление на 
WINDOWS '95, '98, MILENIUM, NT 4.0 и WINDOWS 2000, необходимо  е 
потребителя да има начална компю тъ рна грамотност, вклю чващ а познаване 
на компю тъ ра и основните понятия в WINDOWS . Тъ й като проду ктъ т 
позволява работа в локална мреж а, ако е реализиран този вариант, е 
необходимо подготвеност въ рху  основните въ змож ности на локалната мреж а 
и разпределената обработка. 

  7. С ч е т о во д е н  пр о д у к т  П АР И  Е К С П Е Р Т ® С ч е т о во д ст во . 
П р е д им ст ва  пр е д  о ст а н а л ит е  сч е т о во д н и пр о г р а м н и 
пр о д у к т и. 

 П рограмният проду кт П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство притеж ава 
множ ество предимства, които щ е разгледаме от няколко страни: 

           А/ О т  г лед н а т о ч к а н а сч ет о во д ит еля : 

  -    богати въ змож ности за съ здаване на индивиду ален сметкоплан за 
произволна дейност, с неограничен брой аналитични нива; 

 -    оц енка на материалните запаси по обекти; 

           -    отчет и оц енка на валу та; 

          -    автоматично изготвяне на дневниц и за поку пка и продаж ба; 

-  автоматично изготвяне на дискети за данъ чните слу ж би и данъ чни 
декларац ии и Справка – Декларац ия за ДДС; 

         -    автоматично разпределение на общ и разходи; 
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         -     осчетоводяване на себестойност; 
         -   въ змож ност за корекц ия, без извъ рш ване на фиктивни      счетоводни 
операц ии; 

        -     множ ество справки по сметки; 

        -     пъ лна оборотна ведомост; 
- счетоводен баланс 
- отчет за приходи и разходи; 

- паричен поток; 
- отчет за собствения капитал; 

        -  въ змож ност за паралелна  работа с данните в различни месечни и 
годиш ни периоди без задъ лж ително приклю чване на период. 

       -    изход на основните счетоводни отчети на чу ж д език и изход къ м 
формат на Word, Excel, HTML и др. 

      Б/ О т  г лед н а т о ч к а н а п о т ребит еля : 

       -    опростени и твъ рдо у становени правила за работа с проду кта; 

       -    изклю чително развита проц еду ра за оказване на помощ  (HELP); 

       -  собствена среда, която позволява при работа извъ рш ването на почти 
всички проц еду ри, без излизане от програмата. 

      В/ О т  г лед н а т о ч к а н а п ро г рам ист а: 

      -    стандартен формат на данните и въ змож ност за работа с различни 
бази данни; 

      -   гъ вкава и опростена настройка на проду кта, позволяващ а 
разпределение на масивите от данни; 

- автоматична настройка за работа в среда на локална мреж а. 

8. Лиц е н з н и пр а ва  и з а щ ит а . 

П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство е запазена тъ рговска марка и не мож е 
да бъ де използвана за каквито и да е ц ели от дру ги организац ии. От това 
следва, че потребителят има право да зареж да, изобразява на екрана и 
съ хранява в паметта само на един компю тъ р само едно копие на П А РИ 
Е КСП Е РТ® Счетоводство. П равата въ рху  базата данни, съ здадена 
впоследствие от системата принадлеж ат на потребителя на съ ответното 
копие на П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство. Всяко дру го действие с проду кта 
се смята за нару ш ение по закона за авторско право и е съ с 
регламентираната наказателна теж ест. П ри заку пу ването на едно копие 
потребителят има изброените по - горе права само при у потребата му  въ рху  
един отделен компю тъ р, дори и при полож ение, че компю тъ ра е в среда на 
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локална мреж а. Това означава, че счетоводната система мож е да бъ де 
инсталирана в мреж ова среда, но нейното използване щ е е въ змож но само 
на компю тъ ра, от който е инсталирана. П оследното не важ и при полож ение, 
че е заку пена мреж ова версия на системата, за която обаче има ограничение 
за броя ползващ и я потребители.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II. ГЛАВА  ВТ О Р А 
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ЗАПОЗНАВАНЕ СЪ С 
СЧ ЕТ ОВОД НИ Я  ПР ОД У К Т  ПАР И  

ЕК СПЕР Т ® Сч е т о в о д с т в о  
 

1. Н е о б х о д им  к о м пл е к с о т  т е х н ич е ск и ср е д ст ва . 

          П рограмният проду кт П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство работи на всеки 
IBM  или съ вместим с него микрокомпю тъ р. Това позволява голям толеранс 
от технически средства, с които да е конфигу риран компю тъ ра. 
Съ щ евременно, доколкото системата работи в своя обвивка, тя се 
конфигу рира автоматично, като максимално използва съ щ еству ващ ата 
техническа база. 

         Минималната техническа конфигу рац ия, която системата използва е:  

         1. PC Pentium 100MHz   32 МB RAM 

         2. HDD >= 1 GB 

         3. FDD (3,4” или 5”) 

         4. CD   

         5. SVGA монитор  800x600   256 Color 

         6. П ечатащ о у стройство 

         Вече беш е обяснено, че системата работи в локална мреж а. П роду кта е 
внедрен и фу нкц ионира при локална мреж а (напр.  WINDOWS ’95, ’98, 
WINDOWS NT и др.). Действията в такава среда изискват да се отчетат 
нарасналите изисквания за RAM памет. З атова при въ змож ност за избор е 
добре да се у потребяват ц ентрализирани ( с файлов съ рвъ р) локални мреж и. 

 Инсталац ионния носител е компакт диск или 3,5" дискети.  

 П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство се настройва къ м печатащ ото 
у стройство в системата: мастилено стру ен, лазарен или матричен принтер. 
Това означава, че мож е да се работи с всеки принтер. 

 2. П о д г о т о вк а  н а  т е х н ич е ск ит е  ср е д ст ва  з а  р а б о т а . 

 П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство не поставя спец иални изисквания къ м 
подготовката на техническите средства. Достатъ чно е да се спазват 
у казанията за работа и съ хранение на техниката, дадени от съ ответния 
производител. 

          П ри започване на работа е необходимо да се вклю чат всички 
интерфейсни кабели къ м микрокомпю тъ ра, в това число и захранващ ите 
кабели. След подаване на захранването (ако не е харду ерно или 
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автоматично), трябва да се параметризират екрана, клавиату рата и 
печатащ ото у стройство. Това става като се зареж дат особени кирилизиращ и 
програми. Те са спец ифични за всеки тип компю тъ р и операц ионна среда и 
са ангаж имент на продавача на техниката. 

 3. О т г о во р н о ст и з а  н а д е ж д н а  р а б о т а  н а  к о м пю т ъ р а . 

 С оглед на максималното у добство за потребителя, обикновено се 
предлага комплексна програмно - техническа поддръ ж ка на проду кта. Тя 
обаче се договаря допъ лнително и в никакъ в слу чай не е задъ лж ителна при 
работата с П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство.  

 П отребителят би могъ л сам да организира техническата поддръ ж ка 
или да въ злож и това на трета страна. В този слу чай продавачъ т не носи 
отговорност за съ стоянието на техниката, както и за щ етите, които биха 
въ зникнали при евенту алната и повреда. 

 4. Р а б о т а  н а  пр о г р а м н ия  пр о д у к т  П АР И  Е К С П Е Р Т ® 
С ч е т о во д ст во  в ср е д а  н а  л о к а л н а  м р е ж а . Р а з пр е д е л е н а  б а з а  
д а н н и. О т д а л е ч е н и вр ъ з к и. 

           П рограмният проду кт П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство е спец иално 
разработен за работа в локална мреж а. Той е изпитван с WINDOWS '95, '98, 
NT 4.0 и WINDOWS 2000.  

 Разбира се, предполага се, че предварително е инсталиран и вклю чен 
мреж овия софту ер.   

 От изброените съ ображ ения за работата на проду кта в среда на 
локална мреж а, могат да се направят следните изводи: 

 * З адъ лж ително е преди всичко самата мреж а да работи правилно и 
стабилно. Б азирайки се на предполож енията, че има добра мреж ова връ зка, 
проду кта не извъ рш ва мреж ови операц ии и в такъ в слу чай греш ките в 
мреж ата могат да доведат до фатални греш ки в неговата работа. 

 * З а пъ лно използване ресу рсите на всички компю три, (вклю чително 
файловите съ рвъ ри), е въ змож но различните файлове да се насочат къ м 
различни у стройства за общ о ползване, т.е. да се разпределят. (Разбира се, 
за общ о ползване трябва да се обявят базовите файлове и евенту ално 
номенклату рите.).  

 * Доколкото проду ктъ т работи безпроблемно в локална мреж а, 
въ змож но е на нейна основа да бъ дат използвани кому никац ионните и 
програми за осъ щ ествяване на отдалечени връ зки. Така проду кта би могъ л 
да се използва и на отдалечени работни места. по този начин мож е да се 
осъ щ ествява връ зка и с по - големи (надведомствени) системи. 

5. И н ст а л а ц ия  и н а ст р о й к а  н а  пр о д у к т а .   

След  преминаване през всички необходими  преди  инсталац ията 
дейности (т.4), се пристъ пва къ м действителното инсталиране на П А РИ 
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Е КСП Е РТ® Счетоводство, т.е. съ здаването на работоспособна система на 
твъ рдия диск на компю тъ ра. Самият инсталац ионен проц ес е автоматичен, 
като намеса на потребителя се изисква само при определяне на 
местополож ението на системата въ рху  твъ рдия диск и за задаване на 
начално съ стояние на П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство. 

П реди започване на инсталац ията се у бедете, че на диска къ дето 
искате да бъ де системата има най-малко 20 MВ (мега байта) свободно 
пространство. П ри полож ение, че системата щ е бъ де инсталирана на мреж ов 
диск, локалната станц ия трябва да има необходимите права, а при 
евенту ални конфликти е необходима намесата на мреж овия администратор.  

Самата инсталац ия се извъ рш ва като се постави компактдиска в 
у стройството и се стартира SETUP.EXE ако не е настроена като автоматичен 
проц ес и не започне сама.   

 

6. З а р е ж д а н е  н а  пр о д у к т а  в к о м пю т ъ р а . Авт о м а т ич н о  
з а р е ж д а н е . 

След извъ рш ване на инсталац ия и настройка на проду кта П А РИ 
Е КСП Е РТ® Счетоводство той е готов за работа. З а нейното започване 
трябва да се извъ рш ат  следните действия: 

А/ З ареж дане на програмата: 

- от иконката която е съ здадена след инсталиране на проду кта 

Б/ Вярно въ веж дане на потребителското име и определената 
индивиду ална парола. 

       Въ веж дането на парола за всеки, който използва е необходимо поради 
следните съ ображ ения: 

       - диференц иране на отговорностите и задъ лж енията; 

       - различни правомощ ия; 

       - следене на работата на всеки потребител. 

      Системата се инсталира заедно с администраторската парола ADM, която 
притеж ава максимални права. Тя мож е да бъ де променена или премахната 
впоследствие. 

В/ Работа с избрания моду л. 

Г/ Изход от системата. 

З а безаварийната работа на системата от изклю чителна важ ност е 
правилното затваряне на базите данни (Б Д). Това става като се спазват без 
отклонения у казанията за изход от системата до нивото на операц ионната 
система (WINDOWS). 
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7. С т р у к т у р а  н а  д а н н ит е , с к о ит о  о пе р ир а  пр о г р а м н ия  
пр о д у к т  П АР И  Е К С П Е Р Т ® С ч е т о во д ст во . 

Данните, които се въ веж дат при работа с проду кта, образу ват неговата 
база от данни (Б Д) : тип PARADOX - DB файлове. Според тяхното 
предназначение те са: 

- Основна база данни (данните от пъ рвичните доку менти, салда, 
валу ти и сметкоплан). Това са файловете P_DOC1.DB, P_DOC2.DB,  
P_ANP.DB,  P_VALS.DB, P_NSMET.DB и т.н. 

- Основни счетоводни номенклату ри (издатели, типове валу ти, 
папки,типове доку менти, отнош ения с ДДС, имена на партиди, у словия 
за контиране и т.н.). Това са файловете P_NPAP.DB,  P_NIZD.DB,  
P_NVAL.DB, P_NDOC.DB  и др. 

- П артидни (това са спец ифичните номенклату ри на всяко 
предприятие). Съ здават се  при работата на програмата и броя им се 
определя от потребителя   от 00  до  99, съ дъ рж ат се в P_NOM.DB и 
P_NOMREC.DB. 

Освен файловете с разш ирение DB, които са основни в Б Д, в нея 
съ щ еству ват и файлове с разш ирение .PX, .MB, .XG0 и YG0. Това са т. нар. 
индексни файлове Те изпъ лняват помощ на роля. П роду ктъ т ги използва за 
бъ рзо тъ рсене в основните (.DB) файлове. Техните имена обикновено са 
разш ирен текст на името на свъ рзаните (.DB) файлове. 

З а извеж дане на информац ията (справка), често се използват и …….   
файлове. Те са с временен характер или се съ здават по заявка на 
потребителя и имат информац ионен смисъ л (не са част от Б Д). 

Ф айловият стандарт DB е ш ироко разпространен. С него работят 
множ ество системи под DOS и  WINDOWS за у правление на база данни 
(СУ Б Д). 

Съ щ еству ват многобройни програмни и системни реш ения за 
преобразу ване на DB формат въ в всякакви дру ги формати.  

П рограмният проду кт П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство е проектиран 
така че с минимални корекц ии да позволява работа с дру ги видове бази 
данни.    

П олетата въ в файловете са от типове, определени от стандартния DB. 
От логическа гледна точка обаче, в проду кта са въ ведени ощ е няколко 
спец ифични типа полета:  

1. Символен тип 

П озволява въ веж дането на символи (обикновено всички) по у становен 
формат или без формат.  

2. Ч ислов тип 
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П озволява въ веж дането на ц ифри (по определения формат) и 
евенту ално на дименсията.  След въ веж дането на такова поле, ако са 
въ ведени водещ и (незначещ и) ну ли,  те изчезват от екрана, което не променя 
стойността на полето.  

3. Логически тип 

П озволява въ веж дането на бинарен отговор "Истина" (“Д”, T, Y и др. ) 
или "Неистина" (“Н”, F, N и т. н. ), в зависимост от предвидения формат.  

4. Датен тип 

П озволява въ веж дането само на валидна дата (при зададения формат,  
който обикновено е (дд /мм/гггг). Въ веж дането става ръ чно или с бу тона: . 
В някои слу чаи контрола е засилен и с дру ги изисквания,  например датата да 
е по - голяма ( или по - малка ) от дру га (дата на стартиране на 
счетоводството, входна дата и др.).  

5. Изборен тип 

П озволява въ веж дането на една от няколко строго фиксирани 
въ змож ности ( напр.  1 - да, 2 - не).  Тези въ змож ности са строго фиксирани и 
не могат да бъ дат променяни от потребителя. А ко се пропу сне, или се въ веде 
неправилна стойност на такова поле, системата реагира, с бу тона  в дясно 
на полето се стартира реж им на избор на съ ответните въ змож ности и 
изисква избора на една от тях,  като се използват стрелките за избор и Enter 
или двоен клик с миш ката за потвъ рж дение на избора.  

6. Класификаторен тип 

П озволява въ веж дането само на определен код, у становен 
предварително в съ ответната номенклату ра или партида. Къ м него твъ рдо е 
свъ рзана определена номенклату ра. З а разлика от изборното поле, полето от 
класификаторен тип допу ска обикновено много въ змож ности. З атова при 
греш ен код, не извеж да автоматично определения класификатор,  а само 
индикира греш ката. З а правилен избор се объ рнете къ м помощ ната програма 
Help чрез клавиш  <F1> или бу тона в дясно на полето  .  

П ри попъ лването на кое да е поле трябва да се вземат предвид 
изискванията за неговия тип, формата му  и т. н. П омощ  за тези данни въ в 
всеки конкретен слу чай системата дава след натискане на клавиш  <F1> 
(помощ на програма HELP).  

 

8. О б щ о  о писа н ие  н а  к л а виш н ит е  к о м б ин а ц ии, к о ит о  
из по л з ва  пр о г р а м н ия  пр о д у к т  П АР И  Е К С П Е Р Т ® С ч е т о во д ст во . 

Както беш е отбелязано, една от основните идеи при разработката на 
ц елия пакет П А РИ Е КСП Е РТ®, е въ веж дането на определени договорености 
за работа с кой да е проду кт от него. Такива са конвенц иите за клавиату рата 
и бу тоните. 
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- избор на дейност (меню ) се извъ рш ва с показалец а на миш ката или 
описаните валидни клавиш и (комбинац ии): 

 

 ↑↑↑↑           П редиш ен елемент на меню то 

 ↓↓↓↓           Следващ  елемент  на меню то 

 ←  Ляв елемент на меню то 

 →        Десен елемент  на меню то 

 <Enter> или 
двоен клик с 
миш ката    

 Избор 

 <ESC>        Изход или връ щ ане в по – горно  меню   

  

- Вход на данни. Той се осъ щ ествява в два реж има - екранен и 
табличен. Стремеж ъ т е и в двата слу чая да има стандарт на клавиату рата. 
П ри въ веж дане на данни мож ете да се движ ите меж ду  полетата или да 
редактирате някое от тях. П ри движ ение меж ду  полетата са валидни 
съ ответно: 

          ↑↑↑↑         П редходно поле (ред) 

          ↓↓↓↓         Следващ о поле (ред) 

  <Ctrl> + ←←←←  Е дна ду ма наляво(назад) 

  <Ctrl> + →→→→ Е дна ду ма надясно (напред) 

  <PgUp> Страниц а нагоре 

  <PgDn> Страниц а надолу  
  <Home>          На пъ рвия символ от полето или 

пъ рвото поле 

  <End>           На последния символ от полето или 
последното поле 

  <Del>           Изтрива теку щ ия символ 

  <Backspace>     Изтрива предходния символ 

  <Insert>     Добавяне на нов ред 

         <Enter>  Край на редакц ия на съ ответното поле 
съ с запомняне на новото съ дъ рж ание и 
преход на следващ о поле 
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След като сме позиц ионирали на дадено поле, мож ем да го редактираме. 

П ри въ веж дане на входни полета с голяма дъ лж ина е предвидена 
въ змож ност за движ ение на символния низ в осветеното прозорче, с ц ел по-
голяма компактност на екраните.  

В табличен реж им, за по - голяма яснота, при преминаването от движ ение 
по полетата къ м редакц ия на поле е свъ рзано с промяна ц вета на 
редактираното поле. 

- З апис на полетата в Б Д. 

Когато приклю чи въ веж дането на данни в полетата на екрана или в 
редовете на таблиц ата, са предвидени следните въ змож ности: 

        <F10> Изход съ с запис 
         Изчистване на формата за вход 

         Изход без запис 
 

Общ овалидни дефиниц ии са тези, които не зависят от моду ла на 
дейността, с която се занимавате в момента. Разбира се, предполага се, че 
компю тъ ра е в реж им на очакване, т.е. имате достъ п до клавиату рата. Такива 
дефиниц ии са: 

 

 или  <F1> П омощ  

 <ALT> + <F9> Изтриване/Въ зстановяване 

       <ALT>+↓↓↓↓ Избор за поле от изборен тип 

        <F2> П реглед и печат на номенклату ри, 
доку менти. 

 

9. О б щ о  о писа н ие  н а  о р г а н из а ц ия т а  н а  вх о д н ия  по т о к  
пр и пр о г р а м н ия  пр о д у к т  П АР И  Е К С П Е Р Т ® С ч е т о во д ст во . 

П ри започване на работа с П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство, базата от 
счетоводни данни трябва да се приведе в начално съ стояние къ м 
определената дата. З а тази дата трябва да са равнени салдата на 
счетоводните сметки с главната книга.  

Началното зареж дане на счетоводната база вклю чва следните 
елементи: 

- зареж дане на необходимите за потребителя номенклату ри и партиди. 
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- съ ставяне на индивиду алния сметкоплан на потребителя, т. е. 
зареж дане на синтетичните сметки 

- откриване салдата на аналитичните сметки, които съ щ еству ват до 
момента. 

- осигу ряване равенство меж ду  аналитично и синтетично ниво.  

- осигу ряване равенство меж ду  актив и пасив.  

Системата се гриж и за пъ лнотата на информац ията, като контролира 
връ зките меж ду  отделните полета и задъ лж ителността на попъ лването им.    
Логически е невъ змож но да се съ ставя справка преди да са въ ведени данни 
за нея. Е то защ о трябва да се внимава  логически свъ рзаните данни, 
необходими за изготвянето на дадена справка да са въ ведени преди тази 
справка да бъ де поискана.  

В счетоводството е особено важ но еднозначното определяне 
(идентифиц иране) на елементите на отделните отчетни множ ества. П ри 
работа с компю тъ р това налага кодирането и изготвянето на номенклату ри.                             
Номенклату рата е списъ к на елементите от дадено множ ество с поставени 
ш ифри (еднозначно съ кратено обозначение на даден обект или негов 
елемент). П рограмната система позволява да се реализират каквито 
номенклату ри са необходими на потребителя, като са взети предвид не само 
счетоводните потребности.  Всяка номенклату ра мож е да се съ здава, да се 
акту ализира с нови позиц ии, да се коригират или изтриват съ щ еству ващ и 
вече елементи, да се извеж да справка на екран или да се отпечатва. 

В програмния проду кт П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство логически 
номенклату рите са разделени на два типа: 

- Общ и (валидни за всяко счетоводство) - папки, типове доку менти, 
издатели, валу ти, отнош ение с ДДС, както и спец ифични за 
потребителя. 

- П артиди. Те обслу ж ват работата с различните аналитични сметки в 
сметкоплана на потребителя и отчитат ц ялата спец ифика на неговата 
дейност. 
10. О б щ о  о писа н ие  н а  вх о д н ит е  е к р а н и (вх о д а ) н а  

пр о г р а м н ия  пр о д у к т  П АР И  Е К С П Е Р Т ® С ч е т о во д ст во . 

Както бе отбелязано, при реализирането на програмния проду кт, една 
от основните ц ели на разработчика е  типизац ията на програмните реш ения. 
Този принц ип е валиден и за входа на системата. П А РИ Е КСП Е РТ® 
Счетоводство работи с два типа вход. Това не означава, че при различните 
дейности се ползва задъ лж ително само един тип вход. Много от дейностите 
изискват комбинирана работа на двата типа. 

10.1. Е к ран ен  вх о д  (Edit).  
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        Вход от този тип представлява последователност от екрани (мож е да е 
само един екран),  които се появяват в определен ред и при строго 
дефинирани у словия.  

         10.1.1.  Движ ение в рамките на теку щ ия екран 

        В рамките на един екран движ ението се осъ щ ествява от поле къ м 
поле,  като са валидни следните клавиш и: 

 

           ↑↑↑↑ или <Shift>+<Tab>  П редходно поле 

           ↓↓↓↓ или  <Tab>     Следващ о поле 

          <Enter> или <Tab>   следващ о поле 

 

10. 1. 2.  Движ ение и редакц ия в рамките на едно поле от екрана 

А ко не използвате някой от клавиш ите, описани в т. 12.1.2., то 
автоматично започвате да редактирате или просто да се движ ите в полето. В 
рамките на едно входно поле от екрана е въ змож но движ ение, редактиране,  
изтриване и т. н.  Валидни са клавиш ите: 

 

           →→→→    Е дин символ надясно(напред) 

           ←←←←    Е дин символ наляво(назад) 

           <Ctrl> + ←←←←  Е дна ду ма наляво(назад) 

           <Ctrl> + →→→→       Е дна ду ма надясно(напред) 

           <Home>          На пъ рвия символ от полето 

           <End>           На последния символ от полето 

           <Del>           Изтрива теку щ ия символ 

           <Backspace>     Изтрива предходния символ 

 

10.2. Т аблич ен  вх о д . 

Както става ясно от името, поточния вход слу ж и за въ веж дане на 
данни в табличен вид, т.е. на екрана се появява таблиц а, в която мож е да се 
извъ рш ва равнинно движ ение (по хоризонтала и вертикала), както и 
позиц иониране на определено поле с показалец а на миш ката. А ко се направи 
опит за движ ение след последния въ веден ред, системата автоматично 
отваря нов. 
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10.2.1. Движ ение по полетата.  

Движ ението при табличния вход мож е да се извъ рш ва по колоните или 
по редовете. П ри движ ение след последния видим ред на екрана, системата 
премества екрана с един или няколко реда нагоре. Респективно, при 
движ ение в посока преди пъ рвия видим ред, се извъ рш ва преместване на 
екрана с един или няколко реда надолу . А налогично, ако се движ ите надясно 
и има колони след видимата границ а надясно, системата придвиж ва ц елия 
екран наляво, а при движ ение наляво - екрана се премества надясно. 

Валидни клавиш и при табличния вход са: 

  ↑↑↑↑             З апис нагоре (назад в потока) 

           ↓↓↓↓             З апис надолу  (напред в потока).   

           <PgDn>          Е кран напред (премества напред в 
потока толкова записи, колкото се 
поместват в екрана - прелиства 
страниц а) 

           <PgUp>          Е кран назад (прелиства страниц а 
назад) 

           <Ctrl> + <PgDn>     П ъ рви екран 

           <Ctrl> + <PgUp>     П оследен екран 

           →→→→           П оле надясно (движ ение по един 
ред(запис)) 

           ←←←←            П оле наляво  

          <Home>          П ъ рво поле (колона) в екрана 

           <End>           П оследно поле (колона) в екрана 

           <Ctrl> + ←←←←       П ремества екрана с едно поле 
(колона) вляво 

           <Ctrl> + →→→→       П ремества екрана с едно поле 
(колона) вдясно 

           <Ctrl> + <Home>      П ъ рви  запис 
           <Ctrl> + <End>      П оследен запис 
           <Insert>     Добавя нов ред 

           <Alt>+<F9>           Маркира (размаркира) записа 

           
<Esc>или<Alt>+<F4>       

  Изход от табличния вход 

           <Enter>       Избор на поле за редакц ия. Вход в 
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реж им на редакц ия 

           Д ру г           Избира се реж им на редакц ия и 
клавиш а се тъ лку ва като пъ рви 
натиснат клавиш  в реж им на 
редакц ия 

 

10.2.2. Редакц ия на поле (в реж им на редакц ия). 

П ри смяна на реж им за оглед (движ ение) с реж им на редакц ия, ц вета 
на съ ответното поле се променя. Валидни клавиш и при редактиране на поле 
са: 

  →→→→  Е дин символ надясно(напред) 

           ←←←←  Е дин символ наляво(назад) 

           <Ctrl> + ←←←←  Е дна ду ма наляво(назад) 

           <Ctrl> + →→→→       Е дна ду ма надясно(напред) 

           <Home>          На пъ рвия символ от полето 

           <End>           На последния символ от полето 

           <Del>           Изтрива теку щ ия символ 

           <Backspace>     Изтрива предходния символ 

          <ESC>     Въ звръ щ а пъ рвоначалната стойност 
 

Както при екранен, така и при поточен вход, при въ веж дане (редакц ия) 
на поле и при движ ение по екрани или редове се извъ рш ват множ ество 
контроли. Те се маркират съ с съ ответните съ общ ения и действия. 

11. О б щ о  о писа н ие  н а  р а б о т а т а  съ с спр а вк ит е  (из х о д а ) 
н а  пр о г р а м н ия  пр о д у к т  П АР И  Е К С П Е Р Т ® С ч е т о во д ст во . 

П рограмният проду кт П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство предлага 
множ ество справки, които въ в всеки момент показват съ стоянието на 
счетоводството. 

П овечето справки изискват само въ веж дането на период, но има и 
такива, които се ну ж даят от  допъ лнителна информац ия. П ри въ веж дане на 
дати за периода, те трябва да са въ в формат ДД / ММ / Г Г Г Г (мож е да се 
въ веде само Г Г -десетилетие, което се разкодира с 4 разряда), като 
началната дата да е по - малка или поне равна на крайната. П омощ  мож е да 
полу чите чрез клавиш  <F1> или с бу тоните за съ ответните входни полета. 
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П ри изработването на дадена справка или доку мент, П А РИ Е КСП Е РТ® 
Счетоводство преминава през следните стъ пки: 

- П одготовка на справката. Обработва се Б Д или поне тази част от нея, 
която е необходима за справката. Ну ж ните данни се извличат, 
обработват и записват в един или няколко файла. Тези файлове са 
временни (слу ж ебни) и проду кта ги у нищ ож ава при нормално 
приклю чване на работата. 

- След обработката се съ здава файл, в който съ дъ рж а справката. 

- След съ здаването на файла, на потребителя се предоставя 
въ змож ност директно да насочи изход къ м принтер или запис в 
различен формат. П редоставени са следните алтернативи: 

- П реглед на справката на екрана. Съ здаденият текстов файл се 
показва на екрана, като се съ здават въ змож ности за огледа му . 
Валидни клавиш и за огледа са: 

  ↑↑↑↑           П ремества ред нагоре 

  ↓↓↓↓           П ремества ред надолу  
  <PgDn>        П ремества страниц а надолу  
  <PgUp>        П ремества страниц а нагоре 

  <Ctrl> + <PgDn>   П оследна страниц а 

  <Ctrl> + <PgUp>   П ъ рва страниц а 

  →→→→          П ремества символ надясно (ц елия 
екран) 

  ←←←←          П ремества символ наляво (ц елия 
екран) 

 <Esc> Край на прегледа 

 <Home> Начало на страниц а 

 <End> Край на страниц а 

 <Ctrl>+<Home> Начало на доку мент 
 <Ctrl>+<End> Край на доку мент 
 

Освен клавиш ите и клавиш ните комбинац ии могат да се използват 
миш ката и лентата с бу тони. Теку щ ата страниц а мож е да се придвиж ва въ рху  
екрана и с помощ та на миш ката - натискаме левия бу тон на миш ката и без да 
го отпу скаме движ им миш ката. 
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 Описание на бу тоните които могат да се използват при прегледа на 
справките се извиква при натискане на десен клавиш  на миш ката екр.1. 

 От всички въ змож ни действия щ е се спрем само на " З апис на 
справката". Ч рез тази фу нкц ия мож е да се осъ щ естви запис в различен 
формат: Word, Excell, HTML и др. Въ змож но е при този запис да се полу чат 
размествания на някои колони и текстове което се полу чава при 
преформатирането на файловете на справките от един в дру г формат на 
данните. П ри тези слу чаи се налага допъ лнителна обработка на 
преформатираните справки чрез съ ответния редактор - Word, Excell  и т.н.  

Е кр.1 

12. Р а б о т а  с по м о щ н ит е  е к р а н и. П р о ц е д у р а  з а  по м о щ  
HELP. 

Е дно от важ ните предимства на П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство е 
въ змож ността потребителя да полу чи помощ  от системата въ в всеки един 
момент. Тя се реализира, като на екрана се визу ализират т. нар. помощ ни 
“прозорц и” (помощ ни екрани). В тях се предоставя въ змож но най - много 
информац ия за работата на системата, за действията, които могат да се 
извъ рш ат в момента, за произтичащ ите ефекти и въ змож ните контроли. П о 
този начин потребителят мож е да ползва справочни данни от счетоводната 
или справочна база. 
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П ри въ зникнала необходимост, помощ  мож е да се изиска чрез 
натискането на клавиш  <F1> или използване на бу тони за тази ц ел. Те се 
ползват при почти всички пау зи на системата, т. е.  при съ стояния на 
изчакване на потребителско действие. П омощ ната проц еду ра HELP полу чава 
като параметъ р точката, от която е извикана и действа адекватно, отваряйки 
помощ ен екран (прозорец ).  

П омощ ните екрани могат да се класифиц ират в три гру пи. П о - долу  щ е 
разгледаме действията въ в всяка една от тях: 

12. 1. Т ек ст о ва п о м о щ .  

Те съ дъ рж ат описание на спец ифични действия и точки на повикване в 
системата, за които разработчиц ите са прец енили, че трябва да бъ дат 
разгледани по - подробно. П олзват се на места, къ дето не са прилож ими 
дру гите видове помощ ни екрани. А ко потребителят прец ени, че тази помощ  е 
недостатъ чна, чрез повторно натискане на клавиш  <F1> полу чава 
въ змож ност да прочете съ кратен вариант на ръ ководството  в пъ лноекранен 
реж им. 

12. 2. П о м о щ  к ъ м  бу т о н ит е.  

Къ м всеки бу тон е добавено помощ но съ общ ение, което се появява 
при задъ рж ане показалец а на миш ката въ рху  бу тона (без натискане на 
клавиш а на миш ката). 

12.3. П о м о щ   з а к ласиф ик ат о ри.  

Е краните от този тип са най - слож ната фу нкц ия на проц еду рата за 
помощ . Те предлагат редиц а облекчения при работа с класификатори за 
намиране на необходимия код.  

П РИМЕ Р: Намирате се в моду ла “Счетоводство” в дейност “Въ веж дане 
на доку менти”. Въ веж дате заглавната част на пъ рвичен доку мент. Ж елаете 
да си помогнете при избора на ш ифъ р в полето “Тип на доку мента :”. 
Натискате <F1> или бу тона  от дясно на полето за въ веж дане и 
полу чавате екран, в който в колоните код и текст са изброени въ змож ните 
типове доку менти. 

П омощ та, която системата дава при полета от класификаторен тип е 
многостепенна. П ри гореописания пример, с натискането на <F1> или бу тона 
попадате в пъ рвата степен: 

12. 3. 1.  И з бо р (т ип  “м ен ю ”).  

Той дава въ змож ност за разглеж дане и избор от дадения 
класификатор. Освен въ змож ността за движ ение с миш ката - чрез лентата в 
дясно на екрана са валидни и клавиш ите:  

           ↑↑↑↑           Ред нагоре 

  ↓↓↓↓           Ред надолу  
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  <PgDn>        Страниц а надолу  
  <PgUp>        Страниц а нагоре 

 <Ctrl> + <Н о м е> П ъ рви елемент 
 <Ctrl> + <End> П оследен елемент 
 <F2>  Добавяне на нов елемент 
 <Esc>или 

<Alt>+<F4> 
Изход от помощ ния екран без 
извъ рш ване на  избор 

 <Enter> или д во ен  
к лик  с м иш к ат а 

Изход с избор. В този слу чай ш ифъ ра, 
който сте избрали се зареж да 
автоматично въ в входното поле 

 

12. 3. 2. Т ъ рсен е 

Когато необходимия код е тру дно откриваем (например файла е голям 
или се знае малко за тъ рсения елемент), се предприема тъ рсене.  

13. 4. Е д н о ред о ви п о м о щ и. 

Б ез да бъ де използван клавиш  <F1>, системата използва слу ж ебни 
(помощ ни) редове - в зависимост от точката, в която работи програмата. Тези 
редове дават в дадения момент необходимия миниму м от у казания за 
оператора. Там са посочени въ змож ностите за допъ лнителни проц еду ри, 
“свъ рзани” с фу нкц ионалните клавиш и или въ змож ните клавиш и за движ ение, 
редакц ия и др. 

12. 5. Е лек т ро н ен  к алк у лат о р. 

На бу тон от програмата е свъ рзан системния калку латор на 
операц ионната среда. 

12. 6. К ален д ар. 

Използва се когато се въ веж да стойност в  поле от тип дата. А ктивира 

се с миш ката чрез натискане на бу тона  от дясно на полето.  

 

13. О б щ о  о писа н ие  н а  к о н т р о л ит е , з а л о ж е н и в 
пр о г р а м н ия  пр о д у к т  П АР И  Е К С П Е Р Т ® С ч е т о во д ст во . 

П роду ктъ т П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство извъ рш ва максимално 
пъ лен контрол въ рху  данните, които се въ веж дат или извеж дат от него. Както 
бе отбелязано, извъ рш ва се многостепенен контрол, като единственото 
съ ображ ение за взетите степенни реш ения при поставянето му  е било той да 
е максимално незабележ им за потребителя. 
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Контролъ т в П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство се извъ рш ва на различни 
нива, в зависимост от дейността, къ м която се прилага. 

13. 1. К о н т ро л н а д о ст ъ п а. 

Контрол на достъ па се осъ щ ествява чрез дефиниране на 
потребителски пароли, които определят достъ па на всеки, който работи съ с 
системата. Системата се  разпространява с единствена администраторска 
парола ADM. След стартиране е въ змож но тази парола да бъ де заличена или 
променена, както и да се диференц ират дейностите на отделните 
потребители. Системата е разработена с три нива на достъ п, но при 
проявено ж елание от страна на потребителя е въ змож но много по - 
задъ лбочено диференц иране на правата.      П ринц ипъ т е, че всеки по - висок 
клас потребители има всички права на по - ниските класове и някои нови. 

13. 2. К о н т ро л н а вх о д а. 

13. 2. 1. Н иво  П О Л Е  

П ри вход на полето се извъ рш ва пъ рвичен контрол. Той мож е да бъ де: 

- Типов.   

Определя се от зададения тип на полето (символно, числово, датно, 
класификаторно и т. н.), като системата позволява въ веж дане на данните 
само в избрания ш аблон.  

 - Ф у нкц ионален.  

Осъ щ ествява се от спец иална ”потребителска” фу нкц ия. Този вид 
контрол се практику ва в слу чаите, когато предявените изисквания къ м 
въ веж даната информац ия надхвъ рлят въ змож ностите на типовите полета 
(напр. изискване за  у никалност, спец иален тест за валидност и др.).  

  13. 2. 2.  Ниво Е КРА Н  или РЕ Д  в табличен реж им. 

Този вид контрол се свеж да до проверка на пъ лнотата на 
информац ията и валидността  на взаимовръ зките меж ду  отделните полета 
(колони). П ри откриване на греш ки, входният редактор ги индикира (издава 
съ общ ения). В екранен реж им не се позволява преминаване на следващ  
екран (или край на входа), а в табличен реж им на реда който се редактира. 
П ри определена ситу ац ия (ако логиката на задачата е такава) е въ змож но 
дадена комбинац ия на данните да доведе до прескачане на екран въ в 
входния поток (екранен реж им) или до прескачане на колона (табличен 
реж им).  

13. 3. К о н т ро л н а из х о д а. 

Това е най-високата степен на контрол, налож ена с оглед защ ита на 
проду кта от логически несъ ответствия в данните.  П ри различни ситу ац ии 
(липса на данни, аварийно прекъ сване и др. ) в Б Д все пак могат да попаднат 
непъ лни или некоректни данни. 

Контролъ т на справките има две основни проявления: 
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13.3.1. П ри самата справка с ц ел гарантиране достоверността на 
справката.  

13.3.2. А дминистраторски контрол с ц ел проверка на съ здадената 
счетоводна Б Д. П редставлява съ вку пност от особен вид справки, имащ и за 
ц ел да прегледат базата данни и да “заловят” некоректната информац ия.  

14. И з к л ю ч ва н е  н а   к о м пю т ъ р а  сл е д  з а въ р ш ва н е  н а  
р а б о т а т а  с пр о г р а м н ия  пр о д у к т  П АР И  
Е К С П Е Р Т ®С ч е т о во д ст во . 

Както неколкократно беш е отбелязвано в това ръ ководство, 
програмният проду кт П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство изграж да и използва 
счетоводна база данни. Тя има файлова стру кту ра.  

Работата на П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство с Б Д е свъ рзана с 
обръ щ ение къ м  тези файлове, т. нар. “отваряне” на файловете. Системата 
мож е да работи само ако “отвори” необходимите и файлове. След 
приклю чване на работа, П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство съ ответно “затваря” 
тези файлове. А ко това не стане, въ змож но е файловете да не се 
презапиш ат правилно, което води до сериозна опасност от разру ш ения. 

От казаното по - горе следва, че за да разчитате на нормална работа 
на системата, е необходимо да осигу рите “затварянето” на базата от данни. 
Това става, като извъ рш вате изхода от ситемата последователно до 
излизане в Windows. Когато прец ените, че ж елаете да приклю чите работа, 
З А ДЪ ЛЖ ИТЕ ЛНО извъ рш ете следните действия: 

         - завъ рш ете записа на доку мента или таблиц ата 

         - въ рнете се в меню то на моду ла, с който работите 

         - излезте в ядрото на системата с бу тона за “Изход” или с <Alt>+<F4> 

З А Б . П ри излизане от всяка фу нкц ия, системата Ви предпазва от 
неволно натискане на клавиш  или бу тон за изход, като се появява прозорче 
за диалог, в който се иска отговор за потвъ рж даване на изхода. 

Разбира се, въ змож но е поради авария (токов у дар, техническа 
неизправност и др.) да не мож ете да извъ рш ите гореописаните действия. В 
този слу чай опасността от разру ш ения в базата от данни е реална. З атова Ви 
препоръ чваме редиц а от мерки, в следните насоки: 

- защ ита срещ у  аварии - токонепрекъ сваеми източниц и (UPS), 
профилактика и др. 

- системно архивиране на информац ията (въ рху  това щ е спрем 
вниманието Ви в гл.VI на ръ ководството). 

 



ÏÀÐÈ�ÅÊÑÏÅÐÒ®�����������������������������������������������Ñ÷ å ò î â î ä ñ ò â î � �

 24 

15. М о д у л и и ф у н к ц ии, о т  к о ит о  се  съ ст о и пр о г р а м н ия  
пр о д у к т  П АР И  Е К С П Е Р Т ® С ч е т о во д ст во . И з б о р  н а  м о д у л . 
И з б о р  н а  ф у н к ц ия . 

П рограмният проду кт П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство се съ стои от два 
основни моду ла – С ч ет о во д ст во  и Вт о рич н и д о к у м ен т и.   

15.1. М о д у л С ч ет о во д ст во  се съ ст о и о т  п ет  о сн о вн и ф у н к ц ии. Т е са 
вз аим о о бвъ рз ан и и се д о п ъ лват  с ц ел ц я ло ст н о  о бх ващ ан е д ей н о ст ит е 
н а сч ет о во д ст во т о . 

Ф у н к ц ия  “Н о м ен к лат у ри” се занимава с всички дейности по 
внедряване на счетоводния проду кт, настройка и евенту ални бъ дещ и 
промени в нормативната и справочна информац ия. В него се попъ лват 
общ ите счетоводни номенклату ри. Ч рез тази фу нкц ия се акту ализират, 
изтриват и добавят нови записи в номенклату рите. 

Ф у н к ц ия   “С м ет к о п лан ”.  В тази фу нкц ия се настройва индивиду алния 
сметкоплан на фирмата и баланса, въ веж дат се партидите, началните салда 
по сметките, извъ рш ва се преизчисляване на салда, архивиране и 
въ зстановяване на данни за период. 

Ф у н к ц ия   “Вх о д  н а д о к у м ен т и” обхващ а основната, еж едневна 
работа по счетоводството. З анимава се с въ веж дане, акту ализац ия и 
изтриване на пъ рвичните счетоводни доку менти.   

Ф у н к ц ия  “С п равк и”. Ч рез нея се изготвя, разглеж да и отпечатва 
ц елия набор от счетоводни справки, които програмния проду кт предлага. 

 “С ервиз н и ф у н к ц ии” съ дъ рж а всички фу нкц ии, които са необходими 
за елементарна поддръ ж ка на Б Д. Това са методите, чрез които всеки 
потребител мож е да поддъ рж а Б Д и да я гарантира срещ у  по - леки 
разру ш ения, които се полу чават в реалната дейност. Моду лъ т се занимава и 
с дейностите по съ здаване, акту ализац ия на данните и работа с 
потребителите на системата. 

15.2.  М о д у л Вт о рич н и д о к у м ен т и се съ стои от фу нкц ии, чрез които 
се реализират спец ифични операц ии в счетоводството на фирмата като: 

- “З ак риван е н а см ет к и” 

           - “Р аз п ред елен ия  н а о бщ и раз х о д и” 

           - “О сч ет о во д я ван е н а себест о й н о ст ”  

- “И з п исван е п о  о т ч ет н а ст о й н о ст  ” 

- “П рео ц ен к а н а валу т и''. 

15.3. З ареж д ан е н а сист ем ат а. 
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Обикновено това става чрез иконката на системата. П ри влизане в 
системата, на екрана се появява покана за въ веж дане на съ ответния 
потребител и  парола. 

След правилно въ веж дане на парола и теку щ а дата, Вие започвате 
работа съ с съ ответния моду л. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

III. ГЛАВА Т Р Е Т А. 

ВНЕД Р Я ВАНЕ НА ПР ОД У К Т А.   
ЗАР ЕЖ Д АНЕ НА НОР М АТ И ВНАТ А 

Б АЗА. Р АБ ОТ А С Ф У НК Ц И Я  
СМ ЕТ К ОПЛ АН. 

 

1. С ъ щ н о ст  н а  вн е д р я ва н е т о . 
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Внедряване на проду кта е съ вку пността от всички дейности, които се 
извъ рш ват след инсталац ията на проду кта до започване на нормална, 
ру тинна работа. Внедряването обхващ а няколко основни гру пи от дейности: 

1.1. П редварителна подготовка в счетоводството - засичане на 
доку ментите къ м датата на внедряване, конкретизиране на индивиду алния 
сметкоплан, у точняване на общ и номенклату ри, партиди и начални салда. 

1.2. Въ веж дане на начални данни - общ и счетоводни номенклату ри 
(или поне преглед и акту ализац ията им), всички партиди, с които щ е работи 
счетоводството, индивиду алния сметкоплан, началните салда. 

1.3. Начална експлоатац ия на системата - вход на доку менти и 
постоянно изискване на справки, за да се проследи как въ ведените 
доку менти се отразяват въ рху  справките. Тази експлоатац ия е с 
продъ лж ителност  няколко седмиц и, в които се у своява системата. 

След този период се пристъ пва къ м действителна работа съ с 
счетоводния проду кт П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство. 

2. У ч а ст н иц и въ в вн е д р я ва н е т о  н а  пр о д у к т а . 

А ко в договора с Ваш ия продавач не е предвидено дру го, то 
внедряването на програмния проду кт П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство е 
изц яло задъ лж ение на потребителя (ку пу вача). 

С у казанията, дадени в това ръ ководство Вие бихте могли лесно да се 
справите с програмно - техническата част на внедряването. 

П о - слож но стоят нещ ата с дейностите, описани в т. 1.1. 
Конкретизирането на ц елите и задачите на счетоводството  изискват 
внимателни прец енки и отговорни реш ения. Е то защ о, като ц яло Ви 
препоръ чваме да преминете периода на внедряване, като се въ зползвате от 
у слу гите на Ваш ия продавач. 

3. О сн о вн и ст ъ пк и пр и вн е д р я ва н е т о  н а  пр о г р а м н ия  
пр о д у к т  П АР И  Е К С П Е Р Т ® С ч е т о во д ст во . 

След извъ рш ване на предварителната подготовка (т. е. дейностите, 
описани в т. 1.1.), Вие трябва да заредите в системата ц ялата необходима 
начална информац ия. З а ц елта трябва да преминете през следните основни 
стъ пки: 

3.1. Въ веж дане (или акту ализац ия) на основните счетоводни 
номенклату ри. Това са  “П апки”, “Типове доку менти”, “Издатели”, “Валу ти”, 
“Отнош ение къ м ДДС”  и  “Мерки”. 

3.2. Въ веж дане на партидите, с които работи счетоводството. Тези 
номенклату ри са строго индивиду ални и се определят за всяко счетоводство. 
Въ веж дат се въ в фу нкц ия Сметкоплан.  

3.3. Въ веж дане на индивиду алния сметкоплан. В тази дейност се 
подразбира, че следва да се спазят изискванията на Нац ионалния 
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сметкоплан и нац ионалното счетоводно законодателство, но на 
счетоводителя се дава свобода да определи сметкоплан, който най - добре 
щ е отразява ц елите и задачите на съ ответното счетоводство, като 
едновременно с това му  осигу ри достатъ чно информац ия за съ ставяне на 
теку щ и отчети за у правлението на фирмата, както и за съ ставяне на 
годиш ния счетоводен отчет. П роду кта се предлага на потребителя с по често 
използваните сметки без у точнени аналитични признац и. 

3.4. Въ веж дане на начални салда. Те трябва да се въ ведат за всяка 
сметка при полож ение, че не са ну леви. Системата разпознава типа на 
сметката и предоставя на потребителя въ змож ност за правилно въ веж дане 
на салдата. 

Клавиш ите, с които мож ете да работите се подчиняват на общ ите 
конвенц ии за избор на фу нкц ия. 

А ко Ваш ият избор е “Номенклату ри”, щ е полу чите  подменю  с 
номенклату рите, с които мож ете да работите. 

4. Въ ве ж д а н е /Ак т у а л из а ц ия  н а  о б щ ит е  сч е т о во д н и 
н о м е н к л а т у р и. 

Меню то, което се появява на екрана,  Ви дава въ змож ност да изберете 
конкретни номенклату ри за въ веж дане, акту ализац ия, оглед или печат. 

4.1. Тъ й като действията за движ ение, преглед, акту ализац ия и печат 
на всяка една от посочените номенклату ри са идентични, щ е разгледаме 
подробно  една от въ змож ностите (напр. “Издатели”). Избираме 
номенклату рата “Издатели”  с клавиш  или с показалец а на миш ката и я 
зареж даме с <Enter> или с двоен клик на миш ката. З ареж да се екран за 
въ веж дане на полетата на избраната номенклату ра: код , наименование, 
адрес, данъ чен номер и Б У ЛСТА Т (Е кр.2). 

 

Е к р.2 
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Клавиш ите, които са валидни за движ ение и редакц ия са описани в гл. 
II, т. 11, Табличен реж им.  

В показаната таблиц а има 5 колони: 

 - код - въ веж да се у никален код (ш ифъ р) за всеки издател на 
доку менти 

 - наименование - изписва се явно името на издателя 

            - адрес - адреса на издателя 

            - данъ чен номер 

- и Б У ЛСТА Т в последната колона 

Тези данни се ползват автоматично по - нататъ к при работа с пакета. 

Данните в таблиц ата могат да се добавят (като се позиц ионирате след 
последния ред), да се променят (като използвате реж им на редактиране в 
табличен входа) и да се маркират за изтриване (с <ALT> + <F9>). 
Маркираният запис се отбелязва с дру г ц вят, но не изчезва от таблиц ата. З а 
да премахнете маркираните записи трябва да се въ зползвате от фу нкц ия 
“П А КЕ ТИРА НЕ ” на  “Сервизни фу нкц ии”. 

З а изход от дейността мож ете да използвате бу тона за запис под 
основното меню  на системата. 
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 З а преподреж дане на номенклату рата с ц ел по лесно тъ рсене е 
необходимо да кликнете с миш ката въ рху  наименованието на колоната и 
номенклату рата щ е се подреди сортирана по съ дъ рж анието на тази колона. 

С клавиш ната комбинац ия <Ctrl>+<С> се маркира поле за ду блиране и 
след позиц иониране в полето къ дето ж елаем да стане ду блирането с ново 
<Ctrl>+<Р>, запомнената стойност се въ зпроизвеж да. Съ щ ото действие мож е 
да се извъ рш и и с миш ката: десен бу тон, "Copy", десен бу тон, "Paste". 

С бу тона за преглед на екран съ здадената номенклату ра мож е да се 
разпечати. 

П оради това, че в проц еса на работа с проду кта съ щ еству ват някои 
особености свъ рзани с използването на номенклату рите щ е разгледаме по-
подробно ощ е две от тях, защ ото не начина на работа, а съ дъ рж анието им е 
съществено за работа с останалите фу нкц ии. Това са "Типове доку менти" и 
"Отнош ения с ДДС". Тези номенклату ри се предават в основната си част на 
П отребителя заедно съ с заку пу ване на проду кта, но могат да се акту ализират 
в проц еса на експлоатац ията. 

4.2. Типове доку менти 

Всеки от типовете доку менти  съ дъ рж а  следните полета: 

Код, Наименование, Категория, Доку мент по ДДС. 

П олетата код и наименование са ясни. Категорията на доку мента мож е 
да има една от петте стойности: "Стойностен - лева", "Стойностен - валу та",  
"Материален лева", "Материален – валу та" и "С две мерки /бр.,кг/" 
(последният се използва в счетоводство на селското стопанство, къ дето 
ж ивотните например се измерват и в бройки и в килограми). От избраната 
стойност на Категория доку мент, зависят броя и вида на входните данни при 
въ веж дане на конкретен вид доку мент. 

П олето Доку мент по ДДС е предназначено за осъ щ ествяване на 
връ зката меж ду  П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство и програмата на Г У ДА  за 
проверка на дискети, в които са записани дневниц ите по ДДС за поку пки и 
продаж би. В това поле се показва типа на доку мента на П А РИ Е КСП Е РТ® на 
кой  доку мент от програмата на Г У ДА  съ ответства. 

4.3. Отнош ения с ДДС.  

В тази номенклату ра  се задават въ змож ности, които се използват при 
контиране на доку ментите в съ ответните фу нкц ии на проду кта. П олетата са 
код,  наименование на отнош ението, проц ент ДДС и номера на колони от 
дневниц ите по ДДС в които се записват данните с този код. Кодовете на тази 
номенклату ра са свъ рзани с дневниц ите по ДДС и затова добавянето в нея 
трябва да се съ гласу ва с продавача на проду кта. Ч рез полето за проц ент 
ДДС се дават въ змож ности за различни проц енти на ДДС по различните 
сделки. Така например за работещ ите с проду кта счетоводства не бе 
проблем да контират през яну ари 99 г. факту ри за поку пка с 22 % ДДС от 
предиш ен период и в съ щ ото време да си контират доку ментите, изискващ и 
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това с 20 % ДДС за теку щ ия период. Тази организац ия дава въ змож ност за 
ползване и на дру ги ставки. 

   След попъ лване и редактиране на всички необходими общ и 
счетоводни номенклату ри, Вие трябва да изберете от подменю то на фу нкц ия 
“Сметкоплан” подфу нкц ия “Въ веж дане на партиди”, което генерира меню  за 
дейността: 

5. Въ ве ж д а н е  / Ак т у а л из а ц ия  н а  па р т ид ит е . 

Ч рез тази фу нкц ия се съ здават и акту ализират аналитичните 
номенклату ри, необходими за индивиду алния сметкоплан на фирмата. 

П оявява се екран / Е кр.3/, на който в лявата половина се въ веж дат 
наименованията и кодовете на самите номенклату ри а в дясната половина 
тяхното съ дъ рж ание като кодове, наименование и мярка. Номенклату рите в 
П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство са ограничени до 100 броя и се въ веж дат 
задъ лж ително с водещ а ну ла (т. е. “01”, “02” и т. н.). Кодовете от 
номенклату рите са с произволна дъ лж ина /от 1 до 15/ и техния размер зависи 
от обема на самата номенклату ра. 

Е к р.3 

  

 Нова номенклату ра се добавя с бу тона  долу  в ляво на екрана. След 
натискането му  се появява екран за добавяне на номенклату ра / Е кр.4/ 
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 Редакц ия   на   наименованието   на   номенклату рата   се   извъ рш ва  
с  бу тона . 

Е к р.4 

 

П ри добавяне на нова номенклату ра се въ веж да: 

- заглавие на номенклату рата - въ веж да се текста, с който се 
идентифиц ира след това тази номенклату ра (напр. “Стоки”, “П роду кц ия” и т. 
н.). Този текст се въ веж да еднократно и след извъ рш ване на запис би могъ л 
да се промени само, ако използвате т. “Имена на партиди” от Ф у нкц ия 
“Номенклату ри” на моду л Счетоводство. 

- размерност на кодовете - това е важ на характеристика на 
съ здаваната партида. Трябва да се прец ени порядъ ка на записите в 
партидата. Ч ислото при всички слу чаи трябва да е такова, че да покрие 
максималните изисквания за брой записи. Например, ако предполагате, че 
партида “Стоки” няма да надхвъ рли 10 000 записа (т. е. предприятието 
произвеж да или продава до 10 000 стоки), в това поле трябва да въ ведете 
числото 4. Това води до съ здаване на номенклату ра (партида) с 
четириц ифрен код или с размерност меж ду  0 и 9 999. А ко допу скате, че броя 
на записите щ е надхвъ рли 9 999, би следвало да у каж ете 5 за разрядността. 

 Въ веж дането на по - голямо число обаче води до по - голям разход на 
дискова памет и до затру днение при въ веж дане на данните. З атова е добре 
прец енката да е максимално точна. 
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- поле наличност на мярка - дефинира дали съ ответната номенклату ра 
има мярка - килограм, метъ р и т. н. (Номенклату ра Клиенти или Собствениц и 
няма ну ж да от мярка, а номенклату ра Стоки обикновено има). 

Клавиш ите, които се използват при въ веж дането на тези полета са от 
типа екранен вход. З аписа на новата номенклату ра се извъ рш ва с бу тона 
" П отвъ рди". 

П ри добавяне или акту ализац ия на номенклату рите са валидни 
клавиш ите и бу тоните за Табличен вход. 

Изтриването на код от номенклату ра става с натискаме едновременно 
познатите клавиш и <Alt> и <F9> след като сме се позиц ионирали на 
съ ответния код. Изтриване на ц яла номенклату ра се извъ рш ва по съ щ ия 
начин или с бу тона , но номенклату рата трябва да е празна. 

6. И з г р а ж д а н е , въ ве ж д а н е  и а к т у а л из а ц ия  н а  
ин д ивид у а л н ия  см е т к о пл а н  н а  пр е д пр ия т ие т о . П о д ф у н к ц ия  
“Въ ве ж д а н е  н а  см е т к о пл а н ” о т  ф у н к ц ия  С м е т к о пл а н  н а  м о д у л  
С ч е т о во д ст во . 

Изграж дането на индивиду алния сметкоплан, както бе отбелязано по - 
горе, е основна задача при внедряването на програмния пакет. От нейното 
правилно реш аване зависи ефективността от работата на пакета. 

Тя следва да се разработи внимателно от потребителя, като е 
въ змож но в нейното реш аване да у частват главния счетоводител на 
потребителя, авторите на проду кта, продавача или дру г счетоводител, 
запознат с въ змож ностите на програмния проду кт  П А РИ Е КСП Е РТ® 
Счетоводство. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

След избора на   “Въ веж дане на сметкоплан”, Вие имате следния 
екран: 

Е к р 5. 
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Ту к са валидни всички клавиш и за Табличен вход, а колоните имат 
следното значение: 

- сметка - код (ш ифъ р) на сметката 

- текст - текст на сметката 

- аналитичност - колоната се попъ лва само за аналитични сметки, като 
се въ веж дат последователно кодовете на номенклату рите  за всяко 
поредно ниво на аналитичност. 
П РИМЕ Р: Нека сметка 304 (Стоки) има следната аналитичност: 

 ниво 1 Мат. отг. лиц а с код на номенклату рата за МОЛ  
“34” 

 ниво 2 Г ру па стоки с код на номенклату рата за гр. стоки 
“35” 

 ниво 3 Стоки с код на номенклату рата за стоки “12” 

  В полето аналитичност въ веж дате   “343512” чрез бу тона  който се 
появява в дясно на полето. В прозорец а за добавяне и промяна на 
аналитичности се избират необходимите ни номенклату ри от лявата част на 
прозорец а и с бу тон "Добави" се добавят къ м аналитичността на сметката. 
Изхода от този прозорец   се извъ рш ва с бу тоните " З апис" - изход съ с запис и 
"Изход" - изход без запис. 
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Е к р.6 

 

П олетата  “Материална”, “Валу тна”, “Разчетна” са от изборен тип и 
позволяват въ веж дане на “ДА ” или  “НЕ ” с бу тона  или с <Alt>+↓. 

 "Материална" - “ДА ” – задава сметката като материална и в изходните 
справки се обработват данни за количество и средно-претеглени ц ени на 
партидите. 

"Разчетна" - “ДА ” – у казва сметката като разчетна, което съ здава 
въ змож ност за изчисляване на две салда – дебитно и кредитно, като су ми от 
всички дебитни и съ ответно кредитни салда на партидите по сметката. 

"Валу тна" – “ДА ” – у казва сметката като валу тна. Валу тни могат да 
бъ дат произволно у казани сметки от сметкоплана, което дава въ змож ност за 
съ здаване на разчети въ в валу та. 

"Материални" и "Разчетни" могат да бъ дат задавани само на 
аналитични сметки.  

 

 7. Въ ве ж д а н е  / Ак т у а л из а ц ия  н а  н а ч а л н ит е  са л д а . 

С тази точка Вие завъ рш вате началната подготовка за започване на 
работа. 
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След избора на “Въ веж дане на салда” на екрана се появява покана за 
въ веж дане на код на сметка. 

В полето, което системата Ви предоставя, трябва да въ ведете 
сметката, с която искате да работите. З а да се ориентирате мож ете да 
използвате у слу гите на клавиш  <F1> или бу тон  . 

След избора на дадена сметка, Вие мож ете да полу чите: 

Сметката е синтетична: 

Въ веж да се само едно салдо. Срещ у  него съ с знак <+> се въ веж да 
су мата на салдото, ако е дебитно и съ с знак  <–> ако е кредитно при 
синтетична сметка. 

Сметката е аналитична /материална/: 

Въ веж дат се салда на отделните партиди от сметката съ с съ ответния 
знак. Въ веж дат се салда за всяка партида къ м сметката. 

Е к р.7 

 

 

Входните колони са различни в зависимост от това дали сметката е 
материална и / или валу тна и /или разчетна.  
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Когато завъ рш ите работа с тази фу нкц ия и натиснете бу тона за запис 
,  системата автоматично пренася корекц ията въ рху  салдата за всички по - 

къ сни месец и. Изход от фу нкц ията без запис мож ете да извъ рш ите с бу тон 
. 

След въ веж дането на данните за начални салда, Вие сте 
иниц иализирали базата от данни и мож ете да започнете работа с проду кта. 

П роц есъ т на внедряването завъ рш ва, когато действията с този проду кт 
станат ру тинни, а въ змож ностите му  - напъ лно познати. 

8. П р е из ч исл я ва н е  н а  са л д а . 

Извиква се като подфу нкц ия на фу нкц ия “Сметкоплан” на П А РИ 
Е КСП Е РТ® Счетоводство. Действие с тази фу нкц ия се налага, ако по някаква 
причина (обикновено техническа) за потребителя се появи разминаване в 
салдата по сметките при справка за сметка и показаното в оборотната 
ведомост, или в контролните су ми на оборотната ведомост. След пу скането 
на тази фу нкц ия нещ ата отиват на мястото си. Ф у нкц ията “обхож да” всички 
сметки и всички доку менти, започвайки преизчисляването на салдата от 
пъ рвоначално въ ведените. Това е причината след стартирането на 
фу нкц ията за периода на действието й да не мож е да се работи с проду кта. 
Времетраенето й зависи от обема на въ ведените данни и бъ рзодействието 
на използвания компю тъ р. П репоръ чваме Ви да я пу скате (след като сте 
у становили или подозирате ну ж да от нея), докато се занимавате с нещ о 
дру го, без използване на програмния проду кт.  

Това е проц еду ра, при  която на базата на началните салда и 
натру паните доку менти се преизчисляват съ ответните крайни салда и 
обороти по счетоводните сметки. Не е налож ително тази проц еду ра да се 
пу ска всеки пъ т преди изготвяне на справка, а само в слу чай че се забележ ат 
гореописаните разлики. 

П реизчисляване е препоръ чително да се изпъ лнява и в слу чай на 
прекъ сване на работа на програмата по време на въ веж дане на доку менти и 
салда. 

З А Б . Ако въ п р еки п у ска н ет о н а  п р еиз ч исл я ва н е н а  са л д а  ост а н е 
н ер а вн ен ие в об ор от н а т а  вед ом ост , з а  коет о им а  и н а д п ис п од  п осл ед н ия  
й р ед , н а й вер оя т н а т а  п р ич ин а  е н а р у ш а ва н е ст р у кт у р а т а  н а  б а з а т а  от  
д а н н и и е н еоб х од им а  п о-ком п ет ен т н а  н а м еса  н а  В а ш ия  сист ем ен  
а д м ин ист р а т ор  ил и н а  п р од а ва ч а  н а  сист ем а т а . 

 

 

 

IV. ГЛАВА Ч Е Т ВЪ Р Т А  
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Ф у н к ц ии Вх о д  н а  д о к у м е н т и и 
Сп р а в к и.  

1. О б щ о  о писа н ие . 

Тези фу нкц ии са основни в моду л Счетоводство на проду кта П А РИ 
Е КСП Е РТ® Счетоводство. Ч рез тях се извъ рш ва еж едневната работа по 
обработка на счетоводните доку менти.   

Ч рез  ф у н к ц ия  “Въ веж д ан е н а д о к у м ен т и” се въ веж да ц ялата 
пъ рвична информац ия и се зареж да счетоводната база. Е дновременно с 
това, при извъ рш ване на контиране се акту ализират и су марните бази от 
данни: салда, обороти и т. н. 

Ч рез  ф у н к ц ия  “С п равк и” се полу чават по голямата част от справките, 
които изготвя П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство. Те са разделени на справки 
по доку менти, справки по сметки, справки по ДДС и валу тни справки. П оради 
наличието на су марна база от данни, справките се изработват за много 
кратко време. З а някои от справките се изисква и въ веж дането на 
допъ лнителни данни: период, сметка, аналитичност и др. 

Двете фу нкц ии са достъ пни след зареж дане на моду л “Счетоводство” 
на системата. 

2. Н е о б х о д им и по з н а н ия  з а  р а б о т е щ ит е  с т е з и ф у н к ц ии. 

Тези фу нкц ии, поради тяхната спец ифика, са общ одостъ пни и с тях 
работят всички потребители на системата. Е то защ о всеки потребител, 
работещ  с “Вход на доку менти” трябва да е запознат с правилата за вход, 
работа и изход от фу нкц ията. 

Независимо, че са предвидени максимални помощ и и проследяване 
работата на  потребителя, въ веж дането на доку менти е отговорна операц ия, 
тъ й като логически е невъ змож но да се контролира всяко въ ведено поле. 
Например, не е въ змож ен контрол на полето за дата на доку ментите, т. е., 
ако потребителя причисли доку мента къ м невярна дата, това би объ ркало 
отчетността за два периода - този, къ м който е причислен доку мента и този, 
къ м който е трябвало да бъ де причислен. 

Дру га често срещ ана греш ка е “пропу скането” или греш ното контиране 
на доку мента, като последствията от това са очевидни. 

Не бива да се пропу ска и отнош ението къ м ДДС на всеки ред от 
доку мента. 

Накратко, доколкото въ веж дането на доку менти е основна определящ а 
дейност за системата, то би следвало да се извъ рш ва прец изно. 

В слу чай, че се засекат греш ки от гореописаните, в системата са 
предвидени справки и методики за локализиране на сгреш ения доку мент. 
Това позволява доку мента да се извика отново на екрана и въ рху  него да се 
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извъ рш ат необходимите поправки. След повторния му  запис, откритите 
греш ки автоматично се поправят. 

3. Вх о д  н а  д о к у м е н т и. 

Изборъ т на фу нкц ия “Вход на доку менти” става от главното меню  на 
моду ла.   

Ч рез тази фу нкц ия мож е да се въ веж да, акту ализира или изтрива 
пъ рвичен доку мент. След избора на тази точка, Вие полу чавате следния 
екран: 

Е к р.8 

 

Въ веж да се т. нар. заглавна част на доку мента. От потребителя се 
изисква да индетифиц ира доку мента, който щ е въ веж да. А ко този доку мент е 
нов, по - нататъ к се предоставя въ змож ност за попъ лване, като за 
съ ответните полета се ползва помощ  с <F1> или бу тона  в дясно на 
полето (Е кр.8). А ко доку ментъ т е вече въ веден и се извиква за акту ализац ия 
или изтриване (използване на помощ  чрез клавиш  <F2> или съ щ ият бу тон, 
Е кр.9),  неговите данни се извличат автоматично по заглавната част. 
 

Е к р.9 



ÏÀÐÈ�ÅÊÑÏÅÐÒ®�����������������������������������������������Ñ÷ å ò î â î ä ñ ò â î � �

 39 

 

З аглавната част вклю чва полетата: 

- Т ип  н а д о к у м ен т а. З ад ъ лж ит елн о  з а въ веж д ан е. Това е 
номенклату рно поле, което позволява на потребителя да определи точно 
какъ в доку мент щ е въ веж да (<F1> или бу тона в дясно). П отребителят мож е 
да съ здаде произволен  доку мент (от фу нкц ия “Номенклату ра на доку менти”), 
всеки от които се определя с една от петте категории доку менти: 
"Стойностен-лева", "Стойностен-валу та", "Материален-лева", "Материален-
валу та" и "С две мерки /бр.-кг./" (последният е подходящ  за 
ж ивотновъ дството). От това за какъ в е определен съ ответния доку мент, 
зависи какви входни полета щ е се предлож ат за редакц ия. 

- Н о м ер / Д ат а. З ад ъ лж ит елн и з а въ веж д ан е. П олетата слу ж ат за 
въ веж дане на тези характеристики на доку мента. П о тези полета доку мента 
се обработва  къ м даден хронологичен период при осчетоводяването му . 

- И з д ат ел. З ад ъ лж ит елн о  з а въ веж д ан е. Това поле определя кой е 
издал доку мента. То е номенклату рно и се определя от номенклату ра 
“Издатели”. З а въ веж дането му  мож е да се използва <F1> или бу тона  в 
дясно на полето. 

Входъ т на заглавната част е от екранен тип и за него са валидни 
съ ответните клавиш и. След правилното попъ лване на всички полета, 
системата идентифиц ира доку мента и ви дава въ змож ност или да го 
попъ лвате или да го коригирате. 
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А ко доку ментъ т е стар (вика се за акту ализац ия, чрез помощ  с <F2> 
или с бу тона  (Е кр.9) или въ веж дане на идентифиц иращ ата част на 
доку мента), полетата са попъ лнени с въ ведените данни. А ко е нов, те се 
зареж дат съ с стойности по премъ лчаване. П ри полож ение, че доку мента е 
нов, данъ чният номер се полу чава от номенклату ра “Издатели” (ако е 
въ веден там). Входъ т е от екранен тип и са валидни съ ответните клавиш и. 

- В п о лет о  п ап к а (з ад ъ лж ит елн о  з а въ веж д ан е) се въ веж да кода на 
папката от номенклату рата на папките, като мож е да се използва 
клавиш  <F1> или бу тона  в дясно на полето за помощ .   

- П о лет ат а г ру п а и н о м ер (в г ру п ат а) н е са з ад ъ лж ит елн и з а 
въ веж д ан е,  свъ рзани са с папката и се използват тогава, когато 
доку ментите, съ хранявани в съ ответната папка, са повече и изискват 
да се поставят физически в повече от една папкa. 

- П о лет о  д ан ъ ч ен  н о м ер е предназначено за дневниц ите на 
поку пките или продаж бите, в зависимост от вида на сделката (поку пка 
или продаж ба). Не е задъ лж ително за въ веж дане, щ о се отнася до 
разработването на проду кта, но в някакъ в момент в обработвания 
отчетен период трябва да се въ веде, поради изискванията на 
счетоводното и данъ чно законодателство.  Щ е разгледаме 
въ змож ните слу чаи, и как да се действа при всеки един от тях: 

- сд елк ат а е п о к у п к а: 

- из д а т ел я  н а  д оку м ен т а  е кон т р а г ен т , вкл ю ч ен  в 
н ом ен кл а т у р а т а  н а  из д а т ел ит е, с д а н ъ ч ен  н ом ер  въ вед ен  
в н ом ен кл а т у р а т а  н а  из д а т ел ит е – Данъ чния му  номер се 
появява в разглеж даното поле;  

- из д а т ел я  н а  д оку м ен т а  е кон т р а г ен т , вкл ю ч ен  в 
н ом ен кл а т у р а т а  н а  из д а т ел ит е, н о д а н ъ ч н ия  м у  н ом ер  н е е 
з а п иса н  в съ от вет н от о п ол е н а  з а п иса  от  н ом ен кл а т у р а т а  
– Данъ чния номер се въ веж да в полето; 

- из д а т ел я  н а  д оку м ен т а , н е ф иг у р ир а  в н ом ен кл а т у р а т а  н а  
из д а т ел ит е – З а този слу чай задъ лж ително в 
номенклату рата на издателите трябва да има запис с 
наименование “Дру ги” и без данъ чен номер, като най у добно 
за работа е да има код “999” – “Дру ги”. З а издател се избира 
този код, а в полето Данъ чен номер се въ веж да този на 
действителния издател.  

- сд елк ат а е п ро д аж ба:  

- п ол ета та  из д а тел  и д а нъч ен ном ер  се р а з г л еж д а т, к а то 
та к ива  з а  к онтр а г ент-к у п у ва ч , въп р ек и, ч е не 
съответства т на  см исъл а  на  им ена та  на  п ол ета та , и се 
д ей ства , к а к то в г ор ните сл у ч а и. П ол з ва  се съща та  
ном енк л а ту р а  на  из д а тел ите. 
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- В  Д Д С   могат да се отбележ ат с клавиш а <Space> или с миш ката  
отнош ението на съ ответния доку мент къ м дневниц ите за поку пки и продаж би 
(“П оку пка” или “П родаж ба”); 

А ко се отбележ и “П оку пка” или “П родаж ба” (доку ментите щ е бъ дат 
вклю чени в съ ответните дневниц и по ДДС), колоната за отнош ение по ДДС в 
доку мента щ е я има и тя трябва да бъ де попъ лнена . 

Освен това, ако не се отбележ и нито една от двете въ змож ности  
следващ ото поле “Сделка” се прескача. 

А ко е отбелязано " П оку пка" или " П родаж ба" – полето “Сделка” е 
достъ пно и задъ лж ително  в него се отбелязва  една от следните 
въ змож ности :  “Стока” или “У слу га”. 

А ко типа на доку мента не е валу тен полетата “Валу та” и “Ку рс на валу та” 
се прескачат. 

А ко доку мента е валу тен, горните полета са достъ пни  и задъ лж ителни 
за въ веж дане. Стойността на пъ рвото поле се избира от номенклату рата на 
валу тите например – "USD", "DEM" и т.н. В полето ку рс се вписва ку рса на 
валу тата спрямо лева. 

П ри въ веж дане на стойност в полето “Ку рс на валу тата”, на всички 
редове от доку мента се преизчислява левовата равностойност. 

Следващ ите две полета Сметка Дебит и Сметка Кредит не са 
задъ лж ителни за въ веж дане. Смисъ лъ т им е следният: А ко се очаква 
доку мента да има повече редове с една и съ щ а контировка – то тя се задава 
в тези полета и при попъ лване в съ ответните полета на всеки от редовете, 
тази контировка се предлага, като мож е да се потвъ рди или промени.   

След попъ лване на полета, изброени до ту к, системата съ здава нов 
доку мент (или извлича данните при стар) и предоставя вход от Табличен тип  
за попъ лване редовете на този доку мент. Е кранъ т има вида: 

 

 

 

 

 

 

 

Е к р.10 
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 След въ веж дане на сметка в полето “Сметка”, ако тя е аналитична, 
системата извеж да екран за въ веж дане на аналитичността. Този екран има 
вида: 

Е к р.11 
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След помощ  с <F1> или бу тона "Избери” на екрана се появяват 
записите от номенклату рата на избраната партида. А ко записа е в 
номенклату рата – то се позиц ионираме въ рху  него и с <Enter> или двоен клик 
на миш ката го избираме. А ко обаче липсва в номенклату рата, на потребителя 
се предоставя въ змож ност да го въ веде, без да излиза от фу нкц ията. Това 
става с натискане на клавиш  <F2> или бу тона  за добавяне долу  в дясно на 
прозорец а. След това, в долната част на прозорец а се появява дру го поле  за 
въ веж дане на код и текст на записа от номенклату рата. След като завъ рш им 
с въ веж дането на новия запис, той е наличен в номенклату рата и мож ем да 
го извлечем от там. След избор на аналитичност, в долната част на екрана, 
над информац ионния ред, се изписва текста на записа от номенклату рата по 
дебитната и по кредитната сметка. 

В показания пример има само едно ниво на аналитичност. Всяка 
партида се разглеж да и от нея мож е да се избира с клавиш  (<F1> или бу тона 
"Избери"). След въ веж дането и на последната партида, този екран се затваря 
и системата Ви връ щ а къ м въ веж дането на реда на доку мента. Логиката на  
контрола на това  поле е следната: А ко в сметкоплана  съ щ еству ва 
триц ифрена и къ м нея има една или повече четириц ифрени сметки не е 
допу стимо контиране по обобщ аващ ата триц ифрена сметка. Това е така, 
защ ото салдата и оборотите по обобщ аващ ата сметка са су ми от съ щ ите по 
четириц ифрените сметки къ м нея. 

П олетата (колоните) “Количество”, “Е динична ц ена”, “Стойност валу та” 
и “Стойност лева” са строго обвъ рзани едно с дру го (както и би следвало да 
бъ де). П ри въ веж дане на “Е динична ц ена”, “Количество” и “Стойност валу та”, 
се изчислява и автоматично попъ лва “Стойност лева”. В някои доку менти  е 
необходимо да се въ веде и чисто стойностен ред. Е то защ о, въ преки че 
доку мента е материален, се допу ска въ веж дането на “Стойност лева” или 
“Стойност въ в валу та”. А ко се въ веде стойност въ в валу та , стойността в 
лева се преизчислява. А ко се въ веде стойност в лева, появява се прозорче, в 
което трябва с “Да” или “Не” да се даде отговор на въ проса да се  преизчисли 
ли  стойност въ в валу та. П ри полож ителен отговор това се извъ рш ва с 
въ ведения ку рс. 

А ко доку ментъ т е само материален, въ веж дането на полетата 
“Количество” и  “Е динична ц ена”, автоматично попъ лва “Стойност лева”, а 
въ веж дането на “Стойност лева” не преизчислява “Количество” и “Е динична 
ц ена”. 

В полето ДДС, което е задъ лж ително, ако както бе казано по-горе сме 
избрали " П родаж ба" или " П оку пка", се въ веж да необходимия код, който се 
извлича от номенклату рата "Отнош ения с ДДС". З а продаж би кодове от "01" 
до "09" (главно се ползва “01” – "Облагаема сделка без ДДС – продаж би"), а 
за поку пки над “11” (вкл.) (главно “21” – "С право на данъ чен кредит"). 

На отделен ред се записва  контировка само за данъ ка, като в полето 
отнош ение с ДДС се записва код “99” – "ДДС". 

А ко в доку мента фигу рират и приклю чвателни операц ии – в това поле 
се записва “00” – " Б ез отнош ение по ДДС". 
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П олето "Коментар" е незадъ лж ително и неговото предназначение е да 
се ползва за коментар и пояснение къ м контировката.  

П ри въ веж дане на ред, в който е пропу снато нещ о, което логиката на 
счетоводството (залож ена в проду кта) изисква да е там системата издава 
съ общ ение за това.  

Изход съ с запис от дейността “Въ веж дане на пъ рвични доку менти” се 
осъ щ ествява с клавиш  <F10> или с бу тона  за запис на доку мента. А ко 
искаме да излезем от доку мента без запис се използва бу тона  или  за 
зачистване съ дъ рж анието на входната форма.  

  След записа на доку мента, системата Ви връ щ а въ в въ веж дане на 
заглавната част, за да продъ лж ите с въ веж дането на нов доку мент. А ко 
искате да се откаж ете от тази дейност използвайте бу тона  за изход от 
формата. 

Д оп ъл нител ни въз м ож ности п р и ф у нк ц ия та  въвеж д а не на  
п ър вич ни д ок у м енти. С промените в счетоводното законодателство и с 
развитието на системата се разработиха някои нови въ змож ност за 
потребителя. 

Това са: 

- З а въ веж дане на доку мент от предиш ен отчетен период (обикновено 
факту ра за доставка), който да влезе в обработвания период , след 

натискане на втория бу тон , в което поле се въ веж да действителната дата 
на издаване на доку мента (от предиш ен отчетен период). Така доку мента се 
осчетоводява в обработвания период, и носи действителната си дата за 
дневниц ите по ДДС. 

-  Ред от доку мента се изтрива, както е подсказано при въ веж дане на 
редове от доку мента с <Alt>+<F9>, когато сме се позиц ионирали въ рху  реда. 
Въ зстановяването на маркирания (изтрит) ред става с ново <Alt>+<F9>. 
Изтриването на ц ял доку мент става с бу тона … от основното меню . 
Въ зстановяването е съ с съ щ ия бу тон. Ф изически и безвъ звратно, 
маркираните за изтриване  редове или доку менти, става с “П акетиране” от 
сервизните фу нкц ии. 

- П ри въ веж дане на редовете на доку ментите, въ в всеки момент има 
въ змож ност след натискане на клавиш  <F3> или бу тона  за преглед за 
показване на екрана и разпечатване на П ротокол за взетите с този доку мент 
счетоводни операц ии. Това, разбира се, има смисъ л след завъ рш ване на 
въ веж дането и на последния ред на доку мента. 

- С натискане на клавиш а <F4>, когато сме в полето за въ веж дане на 
ред на доку менти мож ем да извикаме среднопретеглената доставна ц ена на 
елемента от кредитираната сметка (Д-т 702 – П риходи от продаж ба на стоки 
на К-т 304 Стоки, разбира се съ с съ ответните аналитичности. От съ ответната 
стока трябва да има наличности – иначе ц ената е 0). С тази въ змож ност 
трябва да се внимава, защ ото клавиш  <F4> извиква средно-претеглена ц ена 
къ м теку щ ия момент т.е. взема предвид всички направени записи по 
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сметката. З атова, ако правим корекц ии в минали периоди по материални 
сметки не трябва да се използва клавиш  <F4>. 

4.  С пр а вк и. 

З а старт на тази дейност се избира фу нкц ия  “Справки” от основното 
меню  на моду ла.   

Справките са в 4 гру пи: "Справки по доку менти", "Справки по сметки", 
"Справки по ДДС" и "Валу тни справки". 

    След като са въ ведени началните салда и данни от пъ рвичните 
счетоводни доку менти за съ ответния отчетен период, могат да се стартират 
всички записани в меню то справки. 

4.1.  С п равк и    п о    д о к у м ен т и. 

Тези   справки   извеж дат   хронологични описи  на  въ ведените  в  
базата    данни от  пъ рвичните   доку менти .   Те   съ дъ рж ат  най - общ а  
информац ия  за счетоводните   записвания   и   тяхната  контировка.  
Разликата меж ду  пъ рвите три и следващ ите три справки е в това,  че 
доку ментите в пъ рвите са с по-пъ лна идентификац ионна част. П оследната 
справка  е както предходната, но доку ментите са подредени по избрания тип 
на доку мент по поредност на номера на доку мента.  

Те   съ дъ рж ат  следните  позиц ии: 

  - тип ,  номер,  дата  на  доку мента, издател и папка ; 

  - вид на валу тата и ку рс за валу тните доку менти; 

  - количество, валу та и су ма в  лева  на  записа; 

  - счетоводна сметка  по дебита и аналитичност; 
  - счетоводна сметка  по кредита и аналитичност. 
 

 

 

 

 

 

 

Входният екран за стартиране на справката има вида: 
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 В зависимост от зададените у словия на справката: тип на доку мент, 
издател на доку мент, папка и период мож е да се полу чи конкретна извадка от 
базата от данни. П ри непопъ лване на съ ответните полета се извеж дат всички 
въ ведени такива доку менти. 

4.2.  С п равк и  п о    см ет к и. 

Това е най-разнообразната гру па справки в системата. Тези справки са 
най-често използваните. З атова е объ рнато голямо внимание на техния вид и 
бъ рзодействие. 

Тези справки са:  

o П о д ро бн о  д виж ен ие н а см ет к а 

o С п равк а п о  о бо бщ ен а ан алит ич н о ст  
o С п равк а з а  раз ч ет н а см ет к а 

o И з влеч ен ие з а о бо ро т и н а см ет к а 

o И з влеч ен ия  з а салд а н а см ет к а 

o О бо ро т н а вед о м о ст  
o С п равк а з а ан алит ич н а п арт ид а 

o Главн а к н иг а 
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o Главн а к н иг а ан алит ич н а 

П ри стартиране на всяка справка се изисква въ веж дането на входни 
параметри. Най-често това са: номер на счетоводна сметка, избрана 
аналитичност, период – месечен или произволен. З а онагледяване показваме 
един екран който се използва при по-голяма част от справките: 

Е к р.12 

 

 

След въ веж дане на необходимите входни данни се потвъ рж дава с 
бу тон “Следващ  етап” или се отказваме от справката с бу тон “П редиш ен 
етап” или “Отказ”. 

4.2.1.  П о д ро бн о  д виж ен ие н а см ет к а. 

Тази  справка  има  за  ц ел да покаж е  съ стоянието  на  дадена  сметка  
къ м даден  момент  и  за  определен  период. Общ ото съ дъ рж ание  на  
сметката  е: начално  съ стояние,  обороти,  крайно  съ стояние.    

Конкретният  вид  на  справката  зависи  от  начина,  по  който  е  
записана  счетоводната  сметка  в  индивиду алния  сметкоплан.  А ко  
сметката  е  синтетична,  тази  справка  има  само  синтетичен  вид,  а  ако  е  
аналитична  мож е  да се  изведе  синтетичен  или  аналитичен  вид  на  
справката. З а  разчетните сметки    има  въ змож ност  за  отчитане  
едновременно  на  дебитно  и  кредитно  начално  или  крайно  салдо.   



ÏÀÐÈ�ÅÊÑÏÅÐÒ®�����������������������������������������������Ñ÷ å ò î â î ä ñ ò â î � �

 48 

З а  материалните  сметки,  аналитичния  им  вид  съ дъ рж а  и  
количествени  показатели,  като  по  подразбиране  се  изчисляват  средно  
претеглени  ц ени на материалните запаси.    

Синтетичният вид  на  справката  съ дъ рж а  начални  салда  за  
сметката,  обороти  по  сметката  без  извеж дане  на  аналитични  контировки  
и  крайни  салда. Оборотите  на  сметката  се  извеж дат  като  отделни   
записи  от  базата  от  данни.  

В  този  вид  на  справката  се  съ дъ рж ат следните  данни: 

- данни  за  периода  на  справката ; 

- начално  салдо  на  сметката ; 

- обороти  за  периода - су ма, кореспондентна  сметка, тип, номер,  
дата  и  папка  на  доку мента ; 

- крайно  салдо  на  сметката ; 

- обобщ ени  обороти  по  дебита  и  кредита  на  сметката  за  периода. 

Справката мож е да се извеж да за всички счетоводни сметки, 
съ здадени от потребителя. 

Справката има вида: 

Е к р.13 
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А налитичният  вид  на  справката  е  по  общ и  параметри  съ щ ия  като  
синтетичния,  с  тази  разлика,  че  е  раздробен  по  аналитичните  партиди  
на  съ ответната  счетоводна  сметка. Справката  съ дъ рж а  показателите: 
начално  салдо,  обороти  и  крайно  салдо   за  всяка  от  наличните  партиди  
къ м  дадената  сметка.   

Справката  мож е  да  се  изпъ лнява  в  този  вид  само  за  аналитични  
счетоводни  сметки,  като  това  се  следи  от  самия  програмен   проду кт. 

Справката  съ дъ рж а: 

- период  на  сметката;  

- данни  за  аналитичността  на  сметката  -  партиди. 

З а  всяка  партида  се  извеж дат: 
- начално  салдо  на  партидата - количество,  су ма; 

- обороти  за  периода -  количество, су ма, единична ц ена ; 

- кореспондентна  сметка ; 

- крайно  салдо - количество,  су ма; 

- средно  претеглена  ц ена за материалните сметки. 

Съ дъ рж а  се  информац ия  за  натру паните  крайни  салда  по  всички  
нива   на  аналитичността  на  сметката. 

Справката  се  стартира  от  меню то. Въ веж да  се номера на 
счетоводната  сметка, за която се иска справката  или  се  избира  от  
номенклату рата. Следва  меню   за  избор  на  вида  на  справката - 
синтетична  или  аналитична (само  за  аналитични  сметки)   и   меню   за  
избор   на  периода, който  щ е  обхване. 

П ри  аналитичния  вид  на  справката  за  сметки  с  повече  от  едно  
ниво  на  аналитичност  мож е  да  се  направи  избор  на  подмнож ество  от  
сметката. 

П ример: 

Счетоводна  сметка А налитичност  1          

3041 - Стоки  на  склад 001 - Склад  1 

Справката  се  изготвя  само  за  Склад 1  от  сметка   Стоки  на  склад. 

Справката има вида: 

Е к р.14 
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  4.2.2. С п равк а з а о бо бщ ен а ан алит ич н о ст .  
Справката е предназначена за аналитични сметки. 

4.2.3. С п равк а з а раз ч ет н а см ет к а.  

            Справката има прилож ение за разчетните сметки, защ ото обобщ ава 
информац ията до ниво доку мент. След стартиране на справката се въ веж да 
сметката и периода, а след това се дава въ змож ност за избор на конкретна 
партида (ако е аналитична сметка) или с празно поле за партида се избират 
всички записи от сметката. Избира се и дали справката да бъ де аналитична 
или синтетична. В зависимост от последния избор, справката се изготвя по 
партиди, ако е избрана аналитична справка или без да се посочват 
партидите, ако изборъ т е синтетична справка. Резу лтат от справката са 
записи, за избрания период, съ дъ рж ащ и: стопанска операц ия (пъ рвичен 
доку мент), обороти по дебита и кредита, кореспондиращ а сметка за всяка 
операц ия (доку мент) и папка, къ м която е записан доку мента. В началото и 
края на справката са посочени салдата по дебита и кредита.   

4.2.4. И з влеч ен ие з а о бо ро т и н а см ет к а.  

Справката се стартира съ с задаване на сметка, период и 
аналитичност. Резу лтата е извлечение за началните салда, оборотите и 
крайните салда на сметката за определения период въ в обобщ ен вид - като 
су ми за периода. 

Е к р.15 
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4.2.5. И з влеч ен ие з а салд а н а см ет к а.  

Входните параметри на справката са съ щ ите като за "Извлечение за 
обороти". Изготвя се справка съ дъ рж ащ а крайни салда къ м зададения 
период с количество, стойност и средно претеглена доставна ц ена. 

Е к р.16 
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4.2.6. С п равк а з а ан алит ич н а п арт ид а.  

След стартиране на справката се иска въ веж дане на аналитична 
номенклату ра  по която щ е се прави справката, елемент от тази 
номенклату ра и сметка, с която е свъ рзана номенклату рата и елемента от 
нея (така, както е зададена връ зката в сметкоплана).  Справката  извеж да  
съ стоянието  и  движ ението  на  дадена  аналитична  партида.  Тя  съ дъ рж а   
салдо   за  началото  на  зададения  период ,  обороти   за  периода и крайно  
салдо  за  периода. З а аналитичните  партиди   от  материалните  сметки   
тези  салда  и  обороти  са  съ с  стойностно  и  количествено измерение  

Когато  една  аналитична  партида  присъ ства  в  няколко  сметки,  
мож е    да  се  изведе  обобщ ена  справка. П о този начин мож е да  се  полу чи  
информац ия  за  съ стоянието на  тази  партида  по  отделни  сметки  и  общ о  
за  предприятието.  П ример  за  това  е  наличността   на  стока  в  няколко  
склада. 

Като  параметри  на  входа  на  справката  се задават, както бе казано :     

 - номенклату ра,   от  която  се  избира  аналитичния  елемент ; 
 - аналитична  партида  (елемент  от  тази  номенклату ра); 

 - счетоводна  сметка. 

А ко  полето  за  въ веж дане  на  счетоводна  сметка  се  остави  празно, 
прави се  обобщ ена  справка  за  съ стоянието  на  тази   партида  по  всички  
сметки. 

4.2.7. О бо ро т н а вед о м о ст . 
Справка “Оборотна  ведомост” извеж да  информац ия за  всички  

счетоводни  сметки.  Нейният вид  е:  начални  салда,  обороти,  крайни  
салда.  Информац ията  по  салдата  и  оборотите  е  обобщ ена  в  рамките  
на  зададения  период   въ в  вид  на  су ма.  Началните  и  крайните  салда  са  
сведени  до  една   су ма  (дебит  или  кредит),  като  изклю чение  правят  
разчетните  сметки  (въ змож но   е  дебит  и  кредит). Оборотите са натру пани 
за дебита и кредита на съ ответната сметка. 

Съ дъ рж анието  на  справката  е: 

 - код  на  счетоводна  сметка ; 

 - наименование  на  сметката ; 

 - начално  салдо  дебит ; 
 - начално  салдо  кредит ; 
 - обороти  дебит ; 
 - обороти  кредит ; 
 - крайно  салдо  дебит ; 
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 - крайно  салдо  кредит . 
Е к р.17 

 

 В  края  на  таблиц ата  на  оборотната  ведомост  се   извеж дат  
контролни  су ми  за  контрол  на  контировката  и  салдата.  Тези  су ми  се 
полу чават   само  от су миране на триц ифрените  сметки, което предполага 
задъ лж ително наличие на  триц ифрена  сметка,  когато  в  сметкоплана  се  
въ веж да  четириц ифрена  сметка.  П ри  изчисляване  и  извеж дане  на  
оборотната  ведомост  всички  четириц ифрени  сметки  се  су мират  в  
тяхната  триц ифрена  обобщ ена  сметка.  

  Справката  мож е  да  се  извеж да  за  произволен  месечен  период  
или     за  ц елия  годиш ен  период.    

  П ри  стартиране  на справката  като  параметри  на  входа  са  само  
началния  и  крайния  месец   за  периода  на  изготвяне  на  справката. 

 4.2.8. Главн а к н иг а. 

 Г лавна книга мож е да се стартира за една сметка, за гру па сметки или 
за всички сметки. Входните параметри на справката са: счетоводна сметка и 
период. Г лавната книга представлява справка с натру паните обороти по 
дадената сметка су мирани по кореспондентни сметки.  

 А ко искаме да полу чим справка за движ ението на всички сметки по 
които има записвания стартираме справката с празна сметка. 



ÏÀÐÈ�ÅÊÑÏÅÐÒ®�����������������������������������������������Ñ÷ å ò î â î ä ñ ò â î � �

 54 

Е к р.18 

 

 4.2.9. Главн а к н иг а ан алит ич н а. 

 Има съ щ ият вид както предходната справка но разбита до ниво на 
един аналитичен елемент, т.е. оборотите на дадена аналитична партида 
су мирани по кореспондентни сметки. 

4.3. С п равк и п о  Д Д С . 

Тези справки са необходими, ако фирмата, ползващ а счетоводния 
проду кт е регистрирана по ДДС и при въ веж дане на пъ рвичните доку менти са  
въ веж дани необходимите данни за дневниц ите по ДДС. Ч рез справките се 
осигу рява еж емесечното отчитането и правилното взаимоотнош ение на 
фирмата с данъ чните органи по повод ДДС. В тази подфу нкц ия от общ ата 
фу нкц ия Справки се вклю чва и съ здаването на записи на дискети, изисквани 
от данъ чните слу ж би, пред които се отчита фирмата. 

            След стартиране на "Справки по ДДС" се появява въ змож ност за 
избор на конкретната справка ( действие): 

С п равк а з а г реш н о  н ач ислен  Д Д С  

Д н евн иц и п о  Д Д С  

И з х о д  н а д иск ет и 

Д ек ларац ия  п о  Д Д С  
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            4.3.1. С п равк а з а г реш н о  н ач ислен  Д Д С .  

            След стартиране на справката се избира периода, а след това и за 
кой дневник се тъ рси справката – на поку пките или на продаж бите. А ко има 
греш но начислен ДДС в съ ответния дневник в справката се намира ред съ с 
следното съ дъ рж ание:  вид на доку мента, номер на доку мента, код на 
издателя на доку мента, име на изпъ лнителя на сделката, ДДС по факту ра, 
су ма на ДДС с вярно изчисления проц ент и разликата меж ду  тях. 
            4.3.2. Д н евн иц и п о  Д Д С .  

            След избор на период и вид на дневника (поку пки или продаж би) се 
изработва ж елания дневник, чиито изход е както за всички справки, описани 
до сега. П родавача на проду кта поема задъ лж ението да следи счетоводното 
и данъ чното законодателство и своевременно да реагира при промени с 
акту ализац ия на проду кта. 

  Дневниц ите за ДДС са  изходни  доку менти,  които  вклю чват  само  
част  от  пъ рвичните  счетоводни  доку менти.   З а  тяхното  изготвяне  е  
необходимо  на  всеки  ред  от  счетоводния  доку мент  да  се  нанесе  
мястото  му   в  съ ответния  дневник.    Това   става  по  следния  начин: 

 (1)  П ри  въ веж дане  на  код  в  номенклату ра  “Доку менти “ се  задава,  
че  този  тип  доку мент  щ е  има  отнош ение  къ м   ДДС и съ ответния код от 
дъ рж авен вестник в полето "Доку мент по ДДС"; 

 (2)  П ри  въ веж дане  на  пъ рвични  доку менти  в  общ ите  данни  на  
доку мента  се  отбелязва  къ м  кой  дневник  доку мента  щ е  има  отнош ение -  
за  поку пките  или  продаж бите, както и вида на сделката; 

 (3)  На  всеки  ред  от  доку мента  се  записва  мястото  му  в 
съ ответния  дневник -  "Облагаеми  сделки",   "Освободени  сделки",  "Сделки 
с  право   на  частичен  кредит"  и  т. н.  Всички  отнош ения  на  счетоводните  
записи  къ м  ДДС  са  кодове  от  номенклату ра,  която  мож е  да  се  допъ лва  
и  променя. 

 4.3.3. И з х о д  н а д иск ет и. 

           С тази подфу нкц ия се съ здава запис на дневниц ите на дискети с 
всички необходими данни, изисквани при подаване на дневниц ите и 
декларац ията по ДДС на дискети чрез програмата на данъ чните слу ж би.  

          4.3.4. С п равк а - д ек ларац ия  з а Д Д С .  

          Съ щ инската част от данните за декларац ията се извличат от 
дневниц ите, идентификац ионната част се извлича от данни, които се 
записват  в една от сервизните фу нкц ии на проду кта, а именно “Данни за 
фирмата”. З а някои спец ифични слу чаи, като приспадане на данъ чен кредит 
се изисква и ръ чно въ веж дане в съ ответни полета. Датите за ефективно 
внесен данъ к се предлагат (системна дата) при съ здаване на "Справка - 
декларац ия за ДДС", но се въ веж да действителната дата, на която е станало 
съ битието. След попъ лване на необходимите данни следва изготвяне на 
справката, преглед и разпечатване по описаните досега начини. 
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            4.4. Валу т н и сп равк и.  

            Тези справки са: " П одробна справка за сметка" и "Извлечение за 
валу тна сметка". Всички тези справки имат смисъ л и извеж дат съ дъ рж ание за 
сметки, които в сметкоплана са обявени за валу тни, с обозначение в 
съ ответното поле. 

            4.4.1. Валу т н а сп равк а з а см ет к а. 

            Справката се прави по тип валу та. След стартиране на справката се 
иска въ веж дане на сметка, период и тип валу та, по които се изготвя 
справката. А ко сметката е аналитична,  се изисква и въ веж дане на 
аналитичност. А ко не се въ веде конкретен запис от аналитичната 
номенклату ра в справката се вклю чват всички аналитични елементи. В 
противен слу чай справката е само за въ ведения код от номенклату рата.  

            Тази  справка  има  вида  на  описаната  вече  “Справка  за  сметка”   с   
тази   разлика,  че вместо само левови  стойностите  ту к  са и валу тните. 
Справката  мож е  да  бъ де  извеж дана  само  за  валу тни  сметки.     

 В  зависимост  от  това  дали  сметката  е  аналитична   или  
синтетична,  мож ем  да  изведем  справката  по  различен  начин.    

  Справката има вида: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Е к р.19 
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            4.4.2.  И з влеч ен ие з а валу т н а см ет к а.  

             Справката е аналогична на Извлечение за салда на сметка но съ с 
стойности въ в валу ти. 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V. ГЛАВА  П Е Т А 
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“Б АЗА” 
  

1. П р е д н а з н а ч е н ие  н а   “ Б а з а ”. 

 В нея се съ дъ рж а основния инстру ментариу м, чрез който потребителя 
поддъ рж а базата от данни и противодейства на разру ш енията. Там се 
намират фу нкц иите: 

   Данни за фирмата 

   Работа с фирми 

   Работа с потребители 

   Г одиш но приклю чване 

   А рхивиране и въ зстановяване 

   Сервизни фу нкц ии: индексиране и пакетиране. 

Важ но е лиц ето, у пъ лномощ ено да извъ рш ва тези дейности да 
притеж ава определени познания за компю тъ ра, операц ионната система и 
програмния проду кт П А РИ Е КСП Е РТ® Счетоводство. 

 Въ в фирмите, къ дето има назначен програмист или просто системен 
оператор, разработчиц ите препоръ чват той да поеме работата с този моду л. 
А ко няма аварийни обстоятелства (спиране на ток, технически неизправности 
по компю тъ ра и т. н.), би следвало да не се налага (или поне да е рядкост) 
работата съ с “Сервизни фу нкц ии”. 

 Там къ дето няма назначен компю тъ рен спец иалист, препоръ чваме да 
бъ де определено длъ ж ностно лиц е, което да се занимава с тези дейности. 
Това трябва да бъ де човекъ т, който е най - добре запознат  с компю тъ рната 
обработка и работата с компю тъ ра изобщ о. 

 Лиц ето, което се занимава с поддръ ж ка на базата от данни и работи с 
моду л “Б аза" щ е наричаме администратор на системата. 

 В слу чай, че не разполагате с достатъ чно компетентен администратор, 
препоръ чваме Ви да се объ рнете къ м продавача на пакета П А РИ Е КСП Е РТ® 
Счетоводство и да обсъ дите с него опц иите за поддръ ж ка на системата. 
П оддръ ж ката на системата мож е да се извъ рш ва и от страна на продавача и 
вклю чва дейностите на администратора, както и адекватни действия при по - 
сериозни разру ш ения на базата от данни, технологични архивирания и т. н. 

2. О писа н ие  н а  ф у н к ц иит е . 

2.1. Д ан н и з а ф ирм ат а 

В нея се въ веж дат идентификац ионните данни на фирмата чийто 
данни се обработват. Тези данни се вмъ кват въ в всички справки, както и в 
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дневниц ите и дискетите по ДДС. П о тази причина те трябва да бъ дат 
въ ведени вярно и точно. 

2.2. Р або т а с ф ирм и. 

Ч рез тази фу нкц ия се дава въ змож ност за многофирмена работа на 
системата. Имате въ змож ност да съ здавате, редактирате и изтривате бази 
данни за различни фирми на ваш ия компю тъ р. 

2.3. Р або т а с п о т ребит ели. 

Тази фу нкц ия работи с потребителите на системата - техните имена, 
пароли и права и нива на достъ п до данните. До тази фу нкц ия обикновено 
имат достъ п потребители с най-високото ниво на достъ п до системата. 

2.4. Го д иш н о  п рик лю ч ван е. 

Тази фу нкц ия има за ц ел преминаване от една теку щ а година къ м 
следващ ата с прехвъ рляне на всички начални салда на системата. 

Тази фу нкц ия мож е да се използва с пъ лната си фу нкц ионалност само 
когато не са правени промени в индивиду алния сметкоплан в новия отчетен 
период.  

2.5. Арх ивиран е и въ з ст ан о вя ван е. 

Това са много важ ни фу нкц ии на системата, затова съ всем подробно 
са разгледани в гл.VI на настоящ ето ръ ководство. 

2.6. И н д ек сиран е 

Индексирането е администраторска дейност, която се извъ рш ва при 
разру ш ение в индексните файлове, които осъ щ ествяват достъ па до базите 
от данни. А ко не са регистрирани аварийни ситу ац ии, все пак би било добре 
индексирането да се извъ рш ва един пъ т в месец а. 

2.7. П ак ет иран е 

П акетирането се извъ рш ва аналогично на индексирането.   

П акетирането физически премахва маркираните за изтриване  записи 
или доку менти (с <Alt>+<F9>) от избраните файлове. След този момент 
тяхното въ зстановяване е невъ змож но. Е динственият начин е повторното им 
въ веж дане. 

 

 

 

 

VI. ГЛАВА  Ш Е С Т А  
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АР Х И ВИ Р АНЕ НА СИ СТ ЕМ АТ А. 
 

1. Н е о б х о д им о ст  о т  а р х ивир а н е . 

П ри компю тъ рната обработка, и особено при работата с бази от данни 
е много попу лярно архивирането на данните и системата като ц яло. Това не 
е напразно. 

А рхивирането на данните и програмните проду кти е проц ес на 
съ здаване на резервно копие на магнитен носител. Това копие се съ здава от 
спец иализирана програма - архиватор. В проц еса на съ здаване на копието, 
архиватора извъ рш ва компресиране на файловете (данни, програмни 
проду кти и др.). П о този начин се съ здава копие, което е няколко пъ ти по - 
малко по обем от оригинала, но за сметка на това с него не мож е да се 
работи непосредствено. З а да използвате архивното копие се налага да 
извъ рш ите обратния проц ес (да го разархивирате). 

А рхивирането е изклю чително важ на част от всяка технология за 
обработка на бази данни. Тази важ ност произтича от факта, че не 
съ щ еству ват компю тъ рни системи с 100 % надеж дност. Колкото и строги да 
са мерките за защ ита, все пак остава вероятността за пъ лно разру ш ение на 
системата. Тогава единственото реш ение е въ зстановяване  на базата от 
данни от последното направено архивно копие. П ри дру ги технологии на 
работа, това въ зстановяване мож е да се извъ рш и и от различни архивни 
копия. 

П роду кта се предава на потребителя с вариант за архивиране, при 
който моду ла е настроен като фу нкц ия от системата. Като правило 
архивирането съ здава архивен файл  на твъ рдия диск, на флопи дисково 
у стройство или на дру г носител. П репоръ чваме архивирането да се прави 
еж едневно, като се сменят дискетите, така че разликата в данните да е един 
ден въ веж дане. Настройването на архивирането е конкретно, в зависимост 
от организац ията на работа, но стандартно зареж даме архивиране на всички 
бази с данни в архив, с име "DDMMYYYY"  ("20112000" архив от 20.11.2000 
г.). П ри вариант на многофирмено счетоводство настройката на 
архивирането се прави за всяка фирма по отделно.  

Въ зстановяването от направените архивни копия, зависи от 
организац ията на архивирането и затова няма да се спираме ту к на него. 
У казания как да се извъ рш и щ е дадем, в зависимост от конкретния слу чай. 

П ри промяна или добавяне на нови фу нкц ии своевременно щ е бъ дете 
снабдени с  у казания за начина на действие. 

 

Ж елаем Ви у спеш на работа ! 


